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Contexte: Démarche de l’EPA en matière de renforcement des capacités d’inventaire des gaz à effet de serre (GES)

Le fondement de la démarche adoptée par l’EPA pour aider les pays en développement à renforcer leurs capacités d’élaboration d’inventaires nationaux des GES de bonne qualité repose sur l’expérience des 15 dernières années de collaboration avec des experts de pays en développement dans de nombreuses régions du monde, ainsi que sur la préparation de l’inventaire national des GES des États-Unis. Grâce à ces efforts, un certain nombre d’enseignements clés ont été tirés et intégrés dans la démarche de l’EPA: 

· Des compétences techniques de haut niveau sur les catégories de sources et de puits (forêts, cultures, élevage, énergie, etc.) existent déjà dans la plupart des pays en développement. Le défi consiste à utiliser ces compétences en appliquant les méthodologies du GIEC afin d’établir des inventaires de haut niveau bien documentés, de même qu’un système de gestion durable des inventaires.

· Les équipes de spécialistes en changements climatiques des pays en développement pourraient être confrontées à des problèmes de taille, dont:

· des équipes petites ayant de multiples responsabilités et des ressources limitées;

· des données sur les activités incomplètes ou manquantes; 

· l’absence de facteurs d’émission spécifiques au pays;

· l’insuffisance de documentation sur les méthodes et les sources de données utilisées dans les inventaires antérieurs; 

· la difficulté de maintenir les capacités et les compétences acquises pendant la préparation de communications nationales antérieures.

· Les pays d’accueil devraient diriger les opérations pour définir les améliorations prioritaires à apporter aux inventaires nationaux.

· Les activités de renforcement des capacités d’inventaire des GES doivent être extrêmement ciblées, et doivent mettre l’accent sur des résultats spécifiques, mesurables et réalistes dans le but ultime d’établir un inventaire national des GES complet, transparent, exact, cohérent et comparable.

· Un inventaire des GES complet, transparent et bien documenté offre une base solide pour l’élaboration des futurs inventaires nationaux.

Les activités de renforcement des capacités mises en place par l’EPA relèvent principalement du secteur de l’agriculture, la foresterie et les autres affectations des terres (AFAT), bien que l’Agence fournisse également son appui à l’élaboration d’inventaires dans d’autres secteurs. L’assistance technique fournie aux pays en développement concerne les deux domaines complémentaires suivants:

· Amélioration des capacités institutionnelles nationales en vue d’établir un système d’inventaire durable.

· Assistance technique au niveau des méthodologies, de la collecte des données sur les activités et de la documentation.

Ce classeur vise le premier domaine d’assistance clé, tout en contribuant à rassembler les données et les méthodologies employées dans le deuxième domaine. De nombreux documents d’orientation et de référence utiles sont à la disposition des compilateurs d’inventaire pour les aider à dresser des inventaires nationaux des GES et à concevoir des systèmes d’inventaires nationaux des GES. Ces documents comprennent, entre autres: les actuelles directives de la CCNUCC pour l’établissement des communications nationales des Parties non visées à l'annexe I de la Convention ; les recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques 2000 ; les lignes directrices 2006 du GIEC en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre ; et les indications du PNUD sur la gestion du processus d’élaboration des inventaires nationaux des GES (Managing the National GHG Inventory Process). Les modèles du classeur tiennent compte des recommandations formulées dans les documents de référence et aident les experts en inventaires à suivre les étapes requises. Ils peuvent, par exemple, aider les compilateurs d’inventaires à mettre en oeuvre les recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques en vue d’identifier les catégories clés et documenter les données d’inventaire.

Le classeur vient également en complément d’autres outils logiciels, comme le logiciel d’inventaire des gaz à effet de serre de l’agriculture et utilisation des terres (AUT) largement utilisé dans l’établissement de l’inventaire AFAT. Ces outils, conçus avec la collaboration d’USAID, sont cohérents avec les directives de la CCNUCC pour l’établissement des rapports.

Le classeur est disponible sur le site de l’EPA à l’adresse: http://www.epa.gov/climatechange/EPAactivities/internationalpartnerships/capacity-building.html. 

Introduction: Concevoir des systèmes de gestion durable des inventaires nationaux

Une des composantes principales de la démarche de l’EPA consiste à mettre au point des systèmes de gestion durable des inventaires nationaux des GES en utilisant comme point de départ les modèles de systèmes nationaux prédéfinis présentés dans ce classeur. Ces modèles peuvent être rassemblés dans un seul rapport de système d’inventaire national n’excédant généralement pas 50 pages, qui fournit une documentation exhaustive de chaque élément essentiel de gestion du développement du processus d’élaboration des inventaires de GES.  Ces outils sont cohérents avec les directives du GIEC et de la CCNUCC sur l’élaboration des inventaires nationaux des GES. L’avantage d’utiliser ces modèles est qu’ils:

· permettent de consigner l’information essentielle en la présentant de manière concise sans devoir perdre du temps à dresser des rapports inutilement longs;

· normalisent les tâches, donnant ainsi la possibilité aux pays de partager les informations et de confronter leurs résultats au niveau régional;

· garantissent la compréhension des rôles et des responsabilités;

· s’adaptent aux différents niveaux de capacité nationale;

· fournissent un système objectif et efficace pour déterminer les points prioritaires à améliorer dans le futur; 

· servent de manuel d’instruction et de point de départ pour les futures équipes d’inventaire au moment de d’établir un inventaire; 

· aident les pays à mettre en oeuvre les bonnes pratiques du GIEC et les autres orientations des Nations Unies concernant la préparation des inventaires nationaux; 

· garantissent la transparence du système national d’un pays donné; 

· permettent d’améliorer aisément les inventaires dans le temps.

Les six modèles de système national sont illustrés ci-dessous:

1. Dispositifs institutionnels en matière de systèmes nationaux d’inventaire (DI) – Aide les équipes d’inventaire à évaluer et à documenter les forces et les faiblesses des dispositifs institutionnels existants en matière d’élaboration des inventaires afin de garantir la continuité et l’intégrité de l’inventaire, de promouvoir l’institutionnalisation du processus d’inventaire et de faciliter la hiérarchisation des futures améliorations.

2. Documentation sur les méthodes et les données (DMD) – Aide les équipes d’inventaire à documenter et à rendre compte de l’origine des méthodologies, des séries de données sur les activités, et des facteurs d’émission utilisés pour calculer les émissions ou les absorptions. Les futures équipes d’inventaire peuvent se référer au modèle complété de chaque catégorie de source ou de puits pour déterminer quelles informations ont été collectées, comment ont été obtenues les données ou quelles méthodes ont été utilisées, ainsi que pour générer des estimations.

3. Description des procédures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité (AQ/CQ) – Aide les pays à établir un plan AQ/CQ rentable en vue d’améliorer la transparence, la cohérence, la comparabilité, l’exhaustivité et la confiance des inventaires nationaux des GES. Ce modèle inclut des listes supplémentaires de procédures AQ/CQ recommandées spécifiques à des fonctions de direction, comme celles de coordinateur d’inventaire ou de coordinateur en AQ/CQ, et celles de responsable de secteur.

4. Description du système d’archivage (SA) – La création d’un système d’archivage est une opération peu coûteuse mais importante pour l’élaboration d’un système national d’inventaire durable. Le système d’archivage permet de générer des estimations plus facilement, d’éviter la perte de données et d’informations, et facilite en outre l’élaboration d’ultérieurs inventaires par le personnel à venir.  

5. Analyse des catégories clés (ACC) – Elle permet d’identifier les sources et/ou les puits contribuant le plus aux émissions nationales, et devrait donc être au centre des efforts d’amélioration. Le modèle et l’outil ACC sont cohérents avec les lignes directrices du GIEC. L’outil ACC complémentaire permet aux pays de déterminer les catégories clés à partir des estimations des inventaires de GES.

6. Plan d’amélioration de l’inventaire national (PAIN) – Offre une synthèse des résultats et décrit les priorités spécifiques pour des futurs projets de renforcement des capacités en se fondant sur les besoins identifiés dans les cinq premiers modèles ; il favorise aussi l’amélioration constante du système d’établissement des inventaires.
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Modèle 1: Dispositifs institutionnels 
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions
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Une fois complété, ce document devra résumer les dispositifs institutionnels existants en matière de gestion des inventaires de GES dans votre pays. 

· Pour préparer le document, la plupart des pays devront indiquer quels sont les dispositifs existants et quelle est la nature des dispositions en matière d’élaboration des inventaires. Ils devront également déterminer et énumérer les points à améliorer, qui seront ensuite hiérarchisés dans le modèle de Plan d’amélioration des inventaires nationaux (PAIN). Lorsque le document sera complet, il permettra aussi de créer des archives pour décrire les dispositifs institutionnels dans les futures communications nationales et les documents connexes.

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions à suivre sont présentées, étape par étape, dans l’encadré ci-dessus ; chaque étape est expliquée de façon détaillée dans la section correspondante du modèle.

Dispositifs institutionnels (DI)

1.1 Présentation de l’actuelle équipe de gestion des inventaires

· ÉTAPE 1: L’équipe de gestion des inventaires coordonne l’élaboration de l’inventaire national de GES. Dans l’étape 1, indiquer l’organisme responsable de l’inventaire dans le Tableau 1.1, et identifier les membres de l’équipe de gestion des inventaires dans le Tableau 1.2. Les informations sur les autres personnes de contact de chaque secteur peuvent être fournies à l‘ÉTAPE 2. La nature des dispositifs institutionnels peut être indiquée dans la colonne des commentaires du Tableau 1.2. 

Tableau 1.1: Organisme chargé d’élaborer l’inventaire

	Agence/organisme chargé de préparer 
l’inventaire national des GES
	Correspondant (nom) de la CCNUCC et centre de liaison de la CCNUCC 
	Décrire les dispositifs ou les rapports existants entre l’agence/organisme chargé de l’inventaire et le centre de liaison de la CCNUCC, si différents.

	
	
	


Tableau 1.2: Équipe de gestion de l’inventaire national

	Fonction
	Nom
	Organisation
	Coordonnées 
	Commentaires

	Directeur/coordinateur de l’inventaire
	
	
	
	

	Responsable du secteur énergétique
	
	
	
	

	Responsable des processus industriels
	
	
	
	

	Responsable du secteur agricole
	
	
	
	

	Responsable du secteur UTCATF
	
	
	
	

	Responsable du secteur des déchets
	
	
	
	

	Responsable/coordinateur des archives (données et documents)
	
	
	
	

	Coordinateur AQ/CQ
	
	
	
	

	Coordinateur de l’analyse des incertitudes
	
	
	
	

	Autre: par ex. Spécialiste en politiques relatives aux GES qui suit les efforts de renforcement des capacités et les processus du GIEC
	
	
	
	


1.2 Fonctions et dispositifs institutionnels par secteur

· ÉTAPE 2: Dans cette étape, donner des informations plus spécifiques sur les contacts/experts de chaque secteur concernés par l’élaboration de l’inventaire.

· Un tableau par secteur est fourni pour documenter les dispositifs existants ayant été mis en place pour obtenir, compiler et vérifier les données d’inventaire (Tableau 1.3 à Tableau 1.8). Dans chaque tableau, indiquer la fonction, l’organisation et les coordonnées des personnes apportant des données pertinentes en matière d’estimation des émissions. Les exemples proposés donnent une indication du type d’information requis. Des exemples de fonctions sont fournis dans le Tableau 1.3 plus bas.

· Dans la section «commentaires», fournir des renseignements quant à la nature du dispositif institutionnel ou toute autre information complémentaire non incluse dans le tableau. 

· Si nécessaire, ajouter d’autres lignes au tableau plus bas afin de fournir des informations détaillées pour chaque catégorie.

· Dans la colonne des commentaires de chaque tableau, expliquer de façon détaillée comment les dispositifs ont été mis en place. Par exemple, le fournisseur de données indiqué dans le Tableau 1.3 apporte les statistiques qui seront utilisées dans l’inventaire. Pour chaque secteur, décrire les stratégies mises en œuvre pour obtenir les données d’inventaires auprès d’une institution. Pour cette description, répondre aux questions suivantes et intégrer par des commentaires supplémentaires si nécessaire:

· Les institutions ont passé un contrat formel légal?  

· Une réunion avec les experts, les fournisseurs de données et les autres contributeurs clés a été organisée pour présenter le contexte et les objectifs de l’inventaire?

· S’agit-il d’un accord informel (par ex. communication écrite ou orale au personnel)?

· Comment a été présentée la requête de données? 

· À quel niveau administratif cette requête a été présentée?

· Dans quelle mesure l’institution était disposée à partager ses données et ses informations avec l’organisme chargé de l’inventaire?

Tableau 1.3: Dispositifs institutionnels pour le secteur de l’énergie 

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	Coordinateur technique (peut être le responsable de source/ secteur indiqué dans le Tab. 1.2)
	
	
	
	
	

	Consultant établissant les estimations
	
	
	
	
	

	Expert vérificateur
	
	
	
	
	

	Fournisseur de données
	
	
	
	
	

	Autre 
	
	
	
	
	


Tableau 1.4: Dispositifs institutionnels pour le secteur des processus industriels

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	
	
	
	
	
	


Tableau 1.5: Dispositifs institutionnels pour le secteur de l’agriculture

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	
	
	
	
	
	


Tableau 1.6: Dispositifs institutionnels pour le secteur UTCATF

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	
	
	
	
	
	


Tableau 1.7: Dispositifs institutionnels pour le secteur de l’eau

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	
	
	
	
	
	


Tableau 1.8: Dispositifs institutionnels pour d’autres secteurs [facultatif]

	Fonction
	Organisation
	Personne(s) de contact [Nom]
	Coordonnées

[Courriel, téléphone, etc.]
	A participé à des réunions sur l’élaboration des inventaires de GES?

[Oui/Non]
	Commentaires

[Voir instructions plus haut]

	
	
	
	
	
	


1.3 Possibles améliorations 

· ÉTAPE 3: Dans chaque secteur, énumérer où les dispositifs institutionnels d’appui à la préparation de l’inventaire sont bien établis, où les données sont collectées et gérées de façon adéquate, et où aucun renforcement n’est nécessaire.  

· Compte tenu de l’analyse des catégories clés et des dispositifs institutionnels existants au sein de chaque secteur, identifier les améliorations pouvant être apportées pour renforcer les dispositifs institutionnels de chaque secteur et énumérer-les dans le Tableau 1.9. En préparant cette section, vérifier si d’autres tâches importantes relatives à la préparation de l’inventaire n’ont pas été attribuées ou déléguées, et déterminer si elles pourraient être confiées à quelqu’un.

 Tableau 1.9: Possibles améliorations de la structure de gestion du système national d’inventaire

	Secteur
	Points forts de la structure de gestion du système national d’inventaire
	Possibles améliorations de la structure du système national d’inventaire

	Énergie
	
	

	Processus industriels
	
	

	Agriculture
	
	

	Déchets
	
	

	UTCATF
	
	

	Autre [facultatif]
	
	


1.4 Cycle d’inventaire

· ÉTAPE 4: La longueur du cycle d’inventaire dépend des conditions nationales et des obligations en matière de rapports. Le diagramme de cycle d’inventaire dans la Figure 1.1 plus bas peut être appliqué à des cycles annuels, biannuels ou à plus long terme. Au cours de cette étape, utiliser le diagramme ci-dessous pour illustrer l’ensemble du cycle d’inventaire qui existe dans le pays. Utiliser les encadrés sur les côtés pour indiquer combien de temps est dédié à chaque phase, ou pour déterminer les dates d’achèvement prévues pour chaque phase. Ce cycle comprend des informations importantes qui devraient être prises en compte et adoptées afin de refléter les dispositifs institutionnels dans le calendrier de préparation de l’inventaire national. Il permettra d’indiquer plus facilement quand et à quel stade du processus la coordination institutionnelle devra avoir lieu. Les fournisseurs de données pourraient avoir des calendriers de publication des informations et des données utiles différents. Il faudra donc prévoir assez de temps pour recueillir les données ou s’adapter aux calendriers spécifiques du secteur selon les nécessités. Quelquefois, les agences sont en mesure de fournir des estimations préliminaires avant d’avoir complété les estimations définitives pour que les révisions et les commentaires ne soient pas retardés. 

Figure 1.1: Cycle d’inventaire 
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Modèle 2:  Documentation sur les méthodes et les données
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions
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Le but de ce modèle est d’aider les équipes d’inventaire à documenter et à rendre compte des méthodologies, des ensembles de données (y compris les données sur les activités et les facteurs d’émission) et les hypothèses utilisées pour calculer les émissions et les absorptions de chaque catégorie. Les futures équipes d’inventaire pourront ainsi se référer à la documentation complète de chaque catégorie pour déterminer quelle information a été collectée, comment les données ont été obtenues, et quelles méthodes ont été utilisées. Outre documenter les méthodologies et les sources de données par catégorie dans le rapport du système national, la Documentation sur les méthodes et les données (DMD) peut figurer en annexe aux communications nationales ou aux rapports complémentaires pour assurer la transparence sur la manière dont les estimations ont été effectuées. Elle peut également servir de source importante pour les pièces justificatives lors des processus de vérification par les pairs. En général, la DMD permettra de réduire considérablement les efforts à déployer par les futures équipes en matière d’élaboration des inventaires et facilitera la cohérence des futurs rapports.

· Le modèle suivant servira à archiver les informations utilisées pour établir l’inventaire de GES. Les responsables de secteur/catégorie sont encouragés à compléter le modèle pour toutes les catégories incluses dans l’inventaire. Si les ressources sont limitées, les responsables de secteur/catégorie devront compléter ce modèle pour chaque catégorie clé identifiée dans l’analyse des catégories clés.

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions à suivre sont présentées, étape par étape, dans l’encadré ci-dessus ; chaque étape est expliquée de façon détaillée dans la section correspondante du modèle.

Documentation sur les méthodes et les données (DMD)

2.1 Information sur les catégories

· ÉTAPE 1: Fournir des informations pour chaque catégorie, en comprenant le secteur auquel elle appartient, une description de la catégorie, ainsi que des détails sur les émissions et les absorptions de cette catégorie dans le pays en indiquant également quels types de GES sont émis. Une description type des documents existants suffira à décrire la catégorie. Les descriptions sur les catégories pertinentes peuvent aussi être documentées à l’étape 6.

Dans le champ « Détails pour le pays », décrire l’importance des émissions/absorptions de la catégorie concernée dans le pays. Indiquer sa contribution aux émissions nettes totales et le contexte historique des émissions/absorptions dans le pays pour cette catégorie (par ex. importance relative et tendances).

· Copier et coller le nombre de tableaux nécessaires pour fournir les informations détaillées de chaque catégorie clé, ou bien sauvegarder chaque catégorie de gaz à effet de serre sous forme de fichier séparé.

Les tableaux 2.1 à 2.X ci-dessous contiennent des informations utiles sur les catégories ainsi que les descriptions de chaque catégorie ayant trait à/au [pays].

Tableau 2.1: Information sur la catégorie

	Secteur
	

	Catégorie
	

	Catégorie clé? 

[Oui/Non]
	

	Description/Définition de la catégorie
	(la description peut être tirée des Lignes directrices du GIEC 2006)

	Détails du pays 
	 


Tableau 2.X: Information sur la catégorie

	Secteur
	

	Catégorie
	

	Catégorie clé? 

[Oui/Non]
	

	Description/Définition de la catégorie
	

	Détails du pays 
	 


2.2 Choix de la méthode et description

· ÉTAPE 2: Fournir des informations sur la méthode utilisée pour estimer les émissions/absorptions de chaque catégorie. Indiquer l’équation utilisée et les références (par ex. lignes directrices du GIEC 1996), le numéro de page de l’équation, etc. Expliquer les raisons pour lesquelles cette méthodologie a été choisie. Si ce modèle est complété pour les catégories clés du cycle d’inventaire courant, indiquer les méthodes susceptibles d’être utilisées.

· Copier et coller le nombre de tableaux nécessaires pour fournir les données détaillées de chaque catégorie, ou bien sauvegarder chaque catégorie sous forme de fichier séparé.

Les tableaux 2.2 à 2.X décrivent la méthodologie employée pour calculer les émissions et les absorptions des gaz à effet de serre imputables à [nom de la catégorie], l’équation utilisée, les références et les raisons pour lesquelles cette méthodologie a été choisie.

Tableau 2.2: Méthodologie pour [nom de la catégorie]
	Équation

(Décrire les variables pour la méthode utilisée)
	

	Référence
	

	Décrire comment et pourquoi cette méthode a été choisie
	


Tableau 2.X: Méthodologie pour [nom de la catégorie]
	Équation

(Décrire les variables pour la méthode utilisée)
	

	Référence
	

	Décrire comment et pourquoi cette méthode a été choisie
	


2.3 Données sur les activités

· ÉTAPE 3: Énumérer les données sur les activités utilisées pour calculer les émissions et les absorptions de chaque catégorie, y compris la valeur, l’unité et l’année. Fournir une référence pour ces données et toute autre information pertinente comme, par exemple, la date à laquelle les données ont été obtenues, le nom de la personne de contact (si les données ont été fournies par une personne), ou encore la citation complète (si les données proviennent d’une publication). Si ce modèle est complété pour les catégories du cycle d’inventaire courant, indiquer les données susceptibles d’être utilisées.

· Copier et coller le nombre de tableaux nécessaires pour fournir les données détaillées de chaque catégorie clé.

Le tableau 2.3 montre les données sur les activités utilisées avec la méthodologie décrite précédemment pour calculer les émissions et absorptions des gaz à effet de serre imputables à [nom de la catégorie]. Les informations dans ce tableau permettent de mesurer la qualité générale des données sur les activités choisies pour mener l’estimation.

Tableau 2.3: Données sur les activités de [nom de la catégorie] 
	Type de donnée sur les activités
	Valeur(s) des données sur les activités
	Unités des données 
	Dates(s) des données
	Référence
	Informations complémentaires (par ex. date d’obtention, source des données, personnes de contact)
	Procédure AQ/CQ de la catégorie Adéquate / Inadéquate / Inconnue
	Toutes les données sont saisies correctement dans les modèles, feuilles de calcul, etc.?  Oui / Non (liste des actions correctives)
	Vérification par rapport à des données comparables (par ex., au niveau international, valeurs par défaut du GIEC).  Expliquer et présenter les résultats

	
	
	
	
	
	
	
	 
	


2.4 Facteurs d’émission

· ÉTAPE 4: Énumérer les facteurs d’émission et de variation des stocks de carbone utilisés pour calculer les émissions et les absorptions de chaque catégorie, en comprenant les valeurs et les unités. Fournir une référence pour ces données et toute autre information pertinente comme par exemple la date à laquelle le facteur a été obtenu, le nom de la personne de contact (si les données ont été fournies par une personne), ou encore la citation complète (si les données proviennent d’une publication). Si ce modèle est complété pour les catégories du cycle d’inventaire courant, indiquer les facteurs d’émission susceptibles d’être utilisés.

· Copier et coller le nombre de tableaux nécessaires pour fournir les informations détaillées de chaque catégorie.

Le Tableau 2.4 présente les facteurs d’émission utilisés pour calculer les émissions imputables à [nom de la catégorie]. Il inclut également les références pour chaque facteur d’émission et de variation des stocks de carbone, une explication de la raison pour laquelle ce facteur d’émission est le plus approprié pour calculer les émissions de [pays], et plus d’informations sur la façon dont il a été obtenu.

Tableau 2.4: Facteurs d’émission/de variation des stocks de carbone pour [nom de la catégorie]
	Type de facteur
	Valeur du facteur d’émission ou de variation des stocks de carbone
	Unités du facteur d’émission ou de variation des stocks de carbone
	Référence
	Informations complémentaires (date d’obtention, source des données, personne de contact)
	Procédure AQ/CQ de la catégorie 

Adéquate / Inadéquate / Inconnue
	Toutes les données sont saisies correctement dans les modèles, feuilles de calcul, etc.?  Oui / Non (liste des actions correctives)
	Expliquer pourquoi ce facteur est le plus approprié à la situation du pays. Indiquer les sources

	
	
	
	
	
	
	
	


2.5 Incertitudes (facultatif)

· ÉTAPE 5: Indiquer les émissions de l’année courante pour chaque catégorie à laquelle a été attribuée une estimation des incertitudes. Inclure également les seuils inférieur et supérieur de l’estimation des incertitudes, ainsi que l’estimation inférieure et supérieure qui en résulte lorsque les seuils d’incertitude sont appliqués à l’estimation courante. 

· Dans le tableau ci-dessous, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie.

Le Tableau 2.5 fournit des informations sur l’incertitude associée à différentes estimations de catégories [clés et non clés]. Pour plus d’informations sur les sources d’incertitude de chaque catégorie d’inventaire, se référer aux sections 2.3, 2.4, et 2.6. 

Tableau 2.5: Estimations des incertitudes calculées pour les catégories

	Catégorie
	Catégorie clé? [Oui ou Non]
	Estimation des émissions 

(GES éq. CO2.)
	Seuil relatif inférieur d’incertitude (%)
	Seuil relatif supérieur d’incertitude (%)
	Estimation du seuil inférieur des émissions

(GES éq.CO2)
	Estimation du seuil supérieur des émissions

(GES éq.CO2)

	
	
	
	
	
	
	


2.6 Information complémentaire

· ÉTAPE 6: Fournir toute autre information pertinente pour chaque catégorie clé susceptible d’améliorer la transparence des estimations de la catégorie concernée. Il peut s’agir, par exemple, des activités AQ/CQ, des notes explicatives sur le rapport et la documentation, ainsi que de la qualité des données.

· Dans le tableau ci-dessous, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées pour chaque catégorie.

Le Tableau 2.6 présente toutes les informations complémentaires concernant l’estimation pour [nom de la catégorie]. 

Tableau 2.6: Commentaires sur les estimations pour les catégories

	Catégorie
	Catégorie clé?

[Oui / Non]
	Commentaires

	
	
	


2.7 Amélioration à apporter à l’analyse de la documentation sur les méthodes et les données

· ÉTAPE 7: Indiquer toute amélioration pouvant être apportée au Modèle de document de référence relatif à la Documentation sur les méthodes et les données, catégorie par catégorie, dans le Tableau 2.7 plus bas.

· Dans le tableau ci-dessous, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées pour chaque amélioration proposée.

Le Tableau 2.7 fournit une liste d’améliorations pouvant être apportées à l’analyse, catégorie par catégorie, de la documentation sur les méthodes et les données. Ces améliorations seront intégrées au modèle dans les années à venir.

Tableau 2.7: Améliorations à apporter à l’analyse de la documentation sur les méthodes et les données

	No. de l’amélioration
	Secteur
	Catégorie
	Possible amélioration 
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Modèle 3: Description des procédures AQ/CQ
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions
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La mise en œuvre des procédures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité (AQ/CQ) est un élément important de l’élaboration des inventaires nationaux de gaz à effet de serre. Comme l’indiquent les recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques 2000 et les dernières directives 2006, un plan AQ/CQ adéquat contribue à l’amélioration de la transparence, cohérence, comparabilité, exhaustivité et confiance des inventaires nationaux de GES.  

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions à suivre sont présentées, étape par étape, dans l’encadré ci-dessus ; chaque étape est expliquée de façon détaillée dans la section correspondante du modèle.

Procédures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité (AQ/CQ) 

3.1 Contexte

Les mesures d’assurance de la qualité et de contrôle de la qualité consistent en deux types distincts d’activités, que le GIEC définit de la manière suivante:

· Assurance de la qualité (AQ) – un système planifié d’examens effectués par un personnel ne participant pas directement à la compilation/au processus d’élaboration de l’inventaire. 

· Contrôle de la qualité (CQ) – un système d’activités techniques systématiques destinées à mesurer et contrôler la qualité de l’inventaire pendant son élaboration. 

Un plan AQ/CQ efficace doit contenir les éléments suivants:

· Une personne responsable de la coordination des activités AQ/CQ.

· Des procédures CQ générales (Niveau 1).

· Des procédures CQ spécifiques à la catégorie de source (Niveau 2).

· Des procédures d’examen AQ.

· Des procédures de présentation, de documentation et d’archivage.

Chacun de ces éléments est décrit de façon plus détaillée ci-dessous.

3.2 Plan AQ/CQ 

· ÉTAPE 1: Remplir toutes les sous-sections pour documenter ou élaborer les différents éléments du plan AQ/CQ national. Une fois élaboré, le plan peut être utilisé dans la préparation ultérieure d’inventaires. Modifier le plan selon les besoins pour refléter les nouveaux processus.

L’établissement par écrit d’un plan AQ/CQ est l’élément fondamental d’un système AQ/CQ. En général, ce plan présentera brièvement les activités AQ/CQ mises en œuvre, le personnel chargé de les mettre en œuvre, et le calendrier de réalisation. Les sections suivantes décrivent le plan AQ/CQ que [pays] a l’intention de mettre en œuvre pour assurer la haute qualité de l’inventaire national.

3.3 Personnel AQ/CQ 

· ÉTAPE 2: Indiquer les responsabilités du coordinateur en AQ/CQ. Dans le tableau 3.1 ci-dessous, insérer les noms et les coordonnées des membres appropriés du personnel responsables de chaque activité énumérée. 

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées sur chaque activité énumérée.

Le coordinateur en AQ/CQ est chargé de veiller à la mise en œuvre du plan AQ/CQ. En tant que coordinateur, ses tâches sont de:

· Clarifier et indiquer les responsabilités en AQ/CQ des membres de l’équipe d’inventaire.

· Élaborer et maintenir des listes des vérifications AQ/CQ en rapport avec les différents rôles des membres de l’équipe d’inventaire. (Voir Tableau 3.2 et Tableau 3.3 pour des exemples)
· Veiller à ce que les listes des vérifications AQ/CQ et les activités connexes soient mises en œuvre correctement dans les délais. Élaborer un calendrier AQ/CQ général lorsque les examens externes auront lieu.

· Gérer et fournir la documentation relative aux activités AQ/CQ au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives.

· Coordonner les examens externes du document d’inventaire et veiller à ce que les commentaires des tiers experts soient intégrés dans l’inventaire.

Pour s’acquitter de ses fonctions, le coordinateur en AQ/CQ doit rester en contact avec plusieurs autres membres de l’équipe d’inventaire. Le Tableau 3.1 présente le personnel clé responsable des activités AQ/CQ.  

La Section 3.9 propose des listes de vérification supplémentaires pouvant être utilisées comme base pour définir les activités du coordinateur en AQ/CQ et du directeur d’inventaire.

Tableau 3.1: Personnel chargé de la mise en œuvre des activités AQ/CQ 

	Fonction
	Responsabilités 
 AQ/CQ
	Nom
	Organisation
	Coordonnées

	Directeur d’inventaire
	Tous les aspects liés au programme d’inventaire touchant les questions AQ/CQ
	
	
	

	Coordinateur en AQ/CQ 
	Mise en œuvre de l’ensemble du plan AQ/CQ
	
	
	

	Responsable(s) de catégorie
	Mise en œuvre des procédures AQ/CQ spécifiques à une catégorie (procédures de Niveau 1 et de Niveau 2 indiquées dans les tableaux 3.2 et 3.3 plus bas)
	
	
	

	Tiers experts 
	Examen de l’inventaire
	
	
	


3.4 Communications concernant le plan AQ/CQ

Il est essentiel de transmettre les contenus du plan AQ/CQ aux membres de l’équipe d’inventaire et aux tiers experts afin de mettre en œuvre, évaluer et améliorer les procédures de manière efficace. Le coordinateur en AQ/CQ de [pays] devra mettre en oeuvre les procédures suivantes dans le cadre du plan AQ/CQ:

· Tenir une réunion avec tous les membres de l’équipe en vue de développer un plan AQ/CQ.
· Établir un plan AQ/CQ et le distribuer à tous les membres de l’équipe devant réaliser des opérations AQ/CQ.

· Tenir une réunion de lancement avec toutes les personnes travaillant à l’inventaire (y compris les consultants, les universités, etc.) ; introduire, planifier et distribuer des listes de vérification en matière de contrôle de la qualité (ceci peut être effectué lors de la réunion de lancement de l’inventaire).

· Envoyer des mémorandums (par écrit ou par courriel) afin de rappeler aux membres de l’équipe leurs responsabilités en AQ/CQ et le calendrier général à respecter.
·  [Énumérer d’autres moyens de communication concernant le plan AQ/CQ].

3.5 Procédures CQ générales (Niveau 1) pour les responsables des catégories de sources/puits

· ÉTAPE 3: À mesure que chaque élément du tableau 3.2 ci-dessous aura été complété, saisir le nom ou les initiales de la personne ayant complété l’élément en question et la date à laquelle il a été complété.  

· Dans le tableau plus bas, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées sur les procédures AQ/CQ. 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Toutes les catégories sont soumises chaque année à un ensemble de procédures CQ minimales pour veiller à ce que les normes de qualité de base soient respectées. Ces normes sont généralement axées sur les procédures de traitement, de manipulation, de documentation, d’archivage et de présentation communes à toutes les catégories. Le Tableau 3.2 présente les activités CQ spécifiques au Niveau 1 réalisées par [pays], ainsi que la liste des vérifications utilisée en complétant les activités.  

Tableau 3.2: Activités CQ générales (Niveau 1)

	Activité CQ
	Procédures
	Tâches accomplies
	Mesure correctrice adoptée

	
	
	Nom/

Initiales
	Date
	Pièces justificatives (liste des intitulés des documents)
	Date

	Vérification de la collecte, saisie et manipulation des données

	Vérifier que les hypothèses et les critères pour la sélection des données sur les activités et les facteurs d’émission sont documentés 
	· Comparer les descriptions des données sur les activités et les facteurs d’émission à l’information sur les catégories et s’assurer qu’elles sont consignées et archivées correctement.
	
	
	
	

	Vérifier l’absence d’erreurs de transcription dans la saisie de données et les références
	· Confirmer que les références bibliographiques sur les données sont citées correctement dans la documentation interne (modèle de rapport DMD)

· Vérifier par recoupement un échantillon de données saisies pour chaque catégorie (mesures ou paramètres utilisés pour les calculs) afin de rechercher des erreurs de transcription.
· Dans la mesure du possible, utiliser des données informatisées afin de minimiser les erreurs de transcription.

· Vérifier que les fonctions des feuilles de calcul sont utilisées pour minimiser les erreurs de saisie/utilisateur:

· Éviter d’ancrer les facteurs dans les formules.

· Créer des tableaux de référence automatiques pour les valeurs communes utilisées dans tous les calculs.

· Protéger les cellules pour que les données fixes ne soient pas modifiées accidentellement.

· Activer les options de vérification automatique des erreurs, comme la vérification des erreurs de calcul ou le contrôle des valeurs pour les données saisies 
	
	
	
	

	Vérifier que les émissions/absorptions sont calculées correctement
	· Reproduire un échantillon représentatif des calculs sur les émissions/absorptions

· En cas de modélisation, simuler sélectivement les calculs d’un modèle complexe à l’aide de calculs abrégés pour évaluer l’exactitude relative
	
	
	
	

	Vérifier que les paramètres et les unités d’émission / absorption sont consignés correctement et que des facteurs de conversion appropriés sont utilisés
	· Vérifier que les unités sont étiquetées correctement dans les feuilles de calcul et dans les modèles de rapport (DMD).

· Vérifier que les unités sont utilisées correctement du début à la fin des calculs.

· Vérifier que les facteurs de conversion sont corrects.

· Vérifier que les facteurs d’ajustement temporel et spatial sont utilisés correctement.
	
	
	
	

	Vérifier l’intégrité des fichiers de la base de données
	· Confirmer que les phases de traitement des données appropriées sont représentées correctement dans la base de données.

· Confirmer que les relations entre les données sont représentées correctement dans la base de données.

· Vérifier que les champs de données sont étiquetés correctement et qu’ils indiquent les bonnes spécifications de conception.

· Vérifier que la documentation appropriée de la base de données et la structure et le fonctionnement du modèle sont archivés.
	
	
	
	

	Vérifier la cohérence des données entre les catégories 
	· Identifier les paramètres (données sur les activités, constantes) communs à plusieurs catégories et confirmer la cohérence des valeurs utilisées pour ces paramètres dans les calculs des émissions/absorptions.
	
	
	
	

	Vérifier que le mouvement des données d’inventaire entre les phases de traitement est correct
	· Vérifier que les données sur les émissions/absorptions sont agrégées correctement, des niveaux de présentation inférieurs vers les niveaux supérieurs, lors de la préparation des récapitulatifs.

· Vérifier que les données sur les émissions/absorptions sont transcrites correctement d’un produit intermédiaire à l’autre.
	
	
	
	

	Documentation sur les données

	Effectuer un examen de la documentation interne et du système d’archivage 
	· Vérifier qu’il existe une documentation interne détaillée à la base des estimations permettant de dupliquer les calculs.

· Vérifier que chaque élément de donnée primaire contient une référence à la source de la donnée (par des commentaires dans la cellule ou d’autres systèmes).

· Vérifier que les données d’inventaire, les pièces justificatives et les dossiers sont archivés et stockés pour faciliter un examen détaillé.

· Vérifier que les archives sont fermées et conservées dans un endroit sûr à la fin de l’inventaire

· Vérifier l’intégrité de tout système d’archivage de données par des organisations externes participant à la préparation de l’inventaire.
	
	
	
	

	Vérification des calculs

	Vérifier les changements méthodologiques et les changements relatifs aux données à l’origine de recalculs.


	· Vérifier la cohérence temporelle des données saisies pour chaque catégorie. 

· Vérifier la cohérence des algorithmes/méthodes utilisés pour les calculs sur la totalité des séries temporelles.  

· Reproduire un échantillon représentatif des calculs des émissions pour en garantir l’exactitude mathématique  
	
	
	
	

	Vérifier la cohérence des séries temporelles
	· Vérifier la cohérence temporelle des données saisies pour chaque catégorie. 

· Vérifier la cohérence des algorithmes/méthodes utilisés pour les calculs sur la totalité des séries temporelles. 

· Vérifier les changements méthodologiques et de données à l’origine de recalculs.

· Vérifier que les calculs des séries temporelles reflètent les effets des activités d’atténuation.
	
	
	
	

	Effectuer des vérifications de l’exhaustivité.
	· Confirmer que les estimations sont présentées pour toutes les catégories et pour toutes les années, depuis l’année de référence appropriée jusqu'à la période de l’inventaire courant.

· Pour les sous-catégories, confirmer que toute la catégorie  est couverte

· Fournir une définition claire des catégories de type « autres »

· Vérifier que les lacunes connues en matière de données à l’origine d’estimations incomplètes pour des catégories  d’émission/absorption sont documentées, y compris une évaluation qualitative de l’importance de l’estimation par rapport aux émissions totales nette (par ex. sous-catégories classées comme « non estimées »)
	
	
	
	

	Effectuer une vérification des tendances
	· Pour chaque catégorie, comparer les estimations de l’inventaire courant à celles des inventaires antérieurs, si disponibles. En cas de variations importantes ou de variations par rapport à des tendances prévues, vérifier de nouveau les estimations et expliquer toute différence. Des variations importantes des émissions ou des absorptions par rapport aux années précédentes peuvent indiquer des possibles erreurs de saisie ou de calcul.

· Vérifier la valeur des facteurs d’émission implicites (émissions/absorptions agrégées divisées par les données sur les activités) entre séries temporelles. Les variations des émissions ou des absorptions sont-elles reflétées?

· Vérifier si on observe des tendances inhabituelles ou inexpliquées pour des données sur les activités ou autres paramètres entre les séries temporelles.
	
	
	
	

	Source: liste adaptée des Recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques 2000 et des Lignes directrices 2006 du GIEC en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre 


3.6 Procédures spécifiques à la catégorie (Niveau 2)

· ÉTAPE 4: Énumérer les catégories clés après avoir complété le Modèle 5 (Analyse des catégories clés). Ajouter ou éliminer les procédures CQ de Niveau 2 du tableau 3.3 selon les besoins.  

En plus des procédures CQ de Niveau 1 présentées dans la section antérieure, le [pays] suit des procédures CQ de Niveau 2 pour des catégories clés sélectionnées et, si les ressources le permettent, pour d’autres catégories également. Ces catégories clés sont:

· [Liste des catégories clés].

Le [Pays] met en œuvre les procédures CQ de Niveau 2 présentées dans le Tableau 3.3 ci-dessous.

Tableau 3.3: Procédures CQ spécifiques à la catégorie (Niveau 2)

	Activité CQ
	Procédures
	Tâches accomplies
	Mesure correctrice adoptée

	
	
	Nom/

Initiales
	Date
	Pièces justificatives (liste des intitulés des documents)
	Date

	Évaluer l’applicabilité des facteurs d’émission par défaut du GIEC 
	· Évaluer si les circonstances nationales sont similaires à celles utilisées pour établir les facteurs par défaut du GIEC

· Comparer les facteurs par défaut du GIEC à des facteurs spécifiques aux installations ou au site

· Étudier les possibilités d’obtenir des facteurs d’émission spécifiques au pays

· Documenter les résultats de cette évaluation
	
	
	
	

	Examiner les facteurs d’émission spécifiques au pays
	· CQ des données utilisées pour déterminer les facteurs spécifiques au pays

· Évaluer si les études des données secondaires utilisées pour déterminer les facteurs spécifiques au pays intégraient (un minimum) des activités CQ de Niveau 1

· Comparer les facteurs spécifiques au pays avec les facteurs par défaut du GIEC: documenter toute divergence importante

· Comparer les facteurs spécifiques au pays à des facteurs spécifiques aux installations ou au site

· Comparer à des facteurs d’autres pays (au moyen de la base de données des facteurs d’émission du GIEC)

· Documenter les résultats de cette évaluation
	
	
	
	

	Vérifier les mesures
	· Déterminer si des normes reconnues au niveau national ou international (par ex. ISO) ont été utilisées pour les mesures

· Veiller à ce que l’équipement de mesure soit bien calibré et entretenu 

· Comparer les mesures directes à des estimations effectuées en utilisant un facteur : documenter toute divergence importante
	
	
	
	

	Évaluer la cohérence des séries temporelles
	· Examiner les changements importants (> 10%) des estimations d’une année à l’autre pour les catégories et les sous-catégories 

· Faire une comparaison descendante et ascendante des estimations pour des ordres de grandeur similaires

· Effectuer des calculs de référence basés sur des coefficients stoechiométriques et sur la conservation de la masse et de la terre
	
	
	
	

	Examiner les données sur les activités de niveau national
	· Déterminer le niveau de CQ mis en œuvre par l’organisme chargé de la collecte des données. Si le niveau est inadéquat, prendre en compte d’autres sources de données, comme les facteurs par défaut du GIEC et des ensembles de données reconnus au niveau international. Adapter les incertitudes en conséquence.

· Évaluer la cohérence des séries temporelles

· Si possible, comparer les données sur les activités issues de références multiples 
	
	
	
	

	Examiner les données sur les activités spécifiques au site
	· Déterminer si des normes reconnues au niveau national ou international (par ex. ISO) ont été utilisées pour les estimations

· Comparer les données agrégées spécifiques au site (par ex. production) avec les données/statistiques nationales

· Comparer les données entre sites similaires

· Faire la comparaison ascendante et descendante des estimations pour des ordres de grandeur similaires
	
	
	
	

	CQ des estimations des incertitudes
	· Appliquer les techniques CQ aux estimations des incertitudes

· Examiner les calculs d’incertitude

· Documenter les hypothèses d’incertitude et les qualifications de tous les experts consultés
	
	
	
	

	Vérifier les estimations des GES
	· Comparer les estimations à d’autres estimations nationales ou internationales à l’échelle nationale, de gaz, de secteur ou de sous-secteur, si disponibles
	
	
	
	


3.7 Procédures AQ 

· ÉTAPE 5: Compléter le Tableau 3.4 en consignant la liste des tiers experts ayant réalisé l’examen de l’inventaire. De préférence, ce seront des experts indépendants, rattachés à d’autres organisations nationales, à des organisations internationales ou à d’autres organismes ayant le niveau désiré d’expertise. En l’absence de tiers experts, les membres du personnel d’un service de l’organisme n’ayant pas participé à l’élaboration de la partie d’inventaire à vérifier pourront effectuer ces vérifications. La priorité devra être donnée aux catégories clés (présentées dans le Modèle 5), ainsi qu’aux catégories dont les méthodes et les données ont fait l’objet de changements importants.

L’examen par les experts fournit la possibilité de mettre à jour des problèmes techniques liés à l’application des méthodes, à la sélection des données sur les activités, et au développement ou au choix des facteurs d’émission. En raison de leurs connaissances et expériences dans des domaines pertinents, les experts et/ou les organisations indiqués dans le Tableau 3.4 ci-dessous ont été inclus dans le processus AQ. Leurs observations ont été analysées et prises en compte, le cas échéant, avant de présenter l’inventaire.

Tableau 3.4: Experts externes

	Nom
	Organisation
	Domaine d’expertise
	Coordonnées
	Résumé des observations

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.8 Améliorations à apporter au plan AQ/CQ 

· ÉTAPE 6: Un élément important du plan AQ/CQ réside dans son amélioration continue selon les besoins (par ex. lorsque ont lieu des changements dans les procédures ou suite à l’avis des experts indépendants). Remplir le tableau 3.5 en indiquant toutes les améliorations AQ/CQ programmées.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées sur chaque amélioration programmée.

Pour renforcer le processus d’inventaire et les estimations d’émission attenantes, le [pays] a l’intention d’apporter au plan AQ/CQ les améliorations indiquées dans le Tableau 3.5.

Tableau 3.5: Améliorations apportées au plan AQ/CQ

	No. amélioration
	Secteur
	Catégorie
	Amélioration éventuelle

	
	
	
	AQ
	CQ

	
	
	
	

	
	
	
	


3.9 Listes des vérifications AQ/CQ supplémentaires

Liste des vérifications AQ/CQ du coordinateur

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	· Clarifier et préciser les responsabilités en AQ/CQ aux membres de l’équipe d’inventaire
	
	

	· Développer et maintenir des listes des vérifications AQ/CQ en rapport avec les différents rôles des membres de l’équipe d’inventaire. (Voir Tableau 3.2 et Tableau 3.3 dans le modèle « Description des procédures AQ/CQ » pour des exemples)
	
	

	· Distribuer les listes des vérifications AQ/CQ aux membres compétents de l’équipe d’inventaire et fixer les délais de réalisation.
	
	

	· Veiller à ce que les listes des vérifications AQ/CQ et les activités connexes soient mises en œuvre correctement dans les délais en consultant les membres de l’équipe
	
	

	· Rassembler les formulaires et les listes des vérifications AQ/CQ dûment complétés.
	
	

	· S’assurer de l’exhaustivité et de l’exactitude des formulaires et des listes des vérifications AQ/CQ.
	
	

	· Remettre la documentation relative aux activités AQ/CQ au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives.
	
	

	· Coordonner les expertises externes du document d’inventaire et veiller à ce que toutes les observations soient introduites dans l’inventaire. Les étapes à suivre en matière de coordination des experts externes sont les suivantes:

(1) identifier les experts externes (par ex. par le biais des responsables des catégories) ;

(2) établir le délai d’exécution ;

(3) décider du format (par ex. annotation numérique en Word ou Excel) ;

(4) contacter les experts externes pour les informer des délais d’exécution et des attentes ;

(5) distribuer le projet d’inventaire à examiner ;

(6) rassembler et consolider les observations ; 

(7) remettre les observations consolidées au directeur d’inventaire et au coordinateur des archives/documents ;

(8) le cas échéant, mettre à jour l’inventaire sur la base des observations.
	
	


Liste de vérification du directeur d’inventaire: vérifications transversales sur la qualité générale de l’inventaire

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	Calcul des émissions pour toutes les catégories d’émission et d’absorption de GES

	· Identifier les paramètres communs à toutes les catégories (par ex. facteurs de conversion, coefficients de teneur en carbone, etc.) et en vérifier la cohérence
	
	

	· Vérifier que l’utilisation des mêmes données d’entrée (par ex. données sur la population animale) donne des valeurs comparables (de grandeur analogue)
	
	

	· Vérifier que les mêmes données informatisées sont utilisées comme données communes pour toutes les catégories (en reliant, par exemple, les données sur la population animale aux calculs sur la gestion du fumier et la fermentation entérique)
	
	

	· Vérifier que le nombre de chiffres ou de décimales des paramètres communs, des facteurs de conversion, des facteurs d’émission ou des données sur les activités est cohérent pour toutes les catégories
	
	

	· Vérifier que les émissions totales sont consignées de manière cohérente (en ce qui concerne les chiffres ou les décimales importants) pour toutes les catégories
	
	

	· Vérifier que les données sur les émissions sont agrégées correctement depuis la compilation aux niveaux inférieurs à la compilation aux niveaux supérieurs
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Documentation

	· Vérifier que les pratiques de documentation interne sont cohérentes pour toutes les catégories
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Exhaustivité

	· Vérifier le degré d’exhaustivité pour toutes les catégories et les années
	
	

	· Vérifier que les lacunes en matière de données ont été identifiées et communiquées tel que prévu
	
	

	· Comparer les estimations de l’inventaire national courant avec celles des années précédentes
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Maintien du fichier d’inventaire original: feuilles de calcul et document d’inventaire

	· Les procédures de contrôle du fichier ont été suivies?
	
	

	· Autre (préciser):


	
	


Liste de vérification du directeur d’inventaire: 
vérification détaillée du document d’inventaire

	Activités
	Tâches accomplies

	
	Nom
	Date

	Première Section

	· Vérifier que la date, le titre et les coordonnées de contact sur la couverture sont corrects
	
	

	· Vérifier que la table des matières, la liste des tableaux et des figures sont exacts: que les intitulés correspondent au document, que le numéro des pages correspond, que les numéros sont consécutifs et que la ponctuation est juste
	
	

	· Vérifier que le sommaire et l’introduction est à jour avec les années et les tendances appropriées
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Tableaux et figures

	· Vérifier que tous les chiffres dans les tableaux concordent avec les chiffres dans les feuilles de calcul
	
	

	· Vérifier que le nombre de chiffres est correct dans tous les tableaux
	
	

	· Vérifier l’alignement des colonnes et des légendes
	
	

	· Vérifier que la mise en forme des tableaux est cohérente
	
	

	· Vérifier que toutes les figures ont été mises à jour avec les nouvelles données et qu’elles sont mentionnées dans le texte
	
	

	· Vérifier que les intitulés des tableaux et des figures sont justes et cohérents avec le contenu
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Équations

	· Vérifier que les équations sont cohérentes
	
	

	· Vérifier que les variables utilisées dans les équations sont définies juste après l’équation concernée
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Références

	· Vérifier que les références sont cohérentes et que les citations dans le texte concordent avec les références
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Mise en forme générale

	· Vérifier que tous les sigles et les abréviations sont explicités la première fois où ils apparaissent dans le même chapitre et qu’ils ne sont pas répétés par la suite 
	
	

	· Vérifier que toutes les polices dans les textes, les titres et les sous-titres sont cohérents
	
	

	· Vérifier que tous les surlignés, les notes et les commentaires dans le document sont supprimés
	
	

	· Vérifier que la taille, le style et l’alinéa des puces (liste à puces) sont cohérents
	
	

	· S’assurer que le vérificateur d’orthographe ait été utilisé
	
	

	· Autre (préciser):


	
	

	Autres aspects

	· Vérifier que chaque section est mise à jour avec l’année courante (ou l’année la plus récente incluse dans le rapport d’inventaire)
	
	

	· Autre (préciser):
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Modèle 4: Description du système d’archivage
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national
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Un système d’archivage est une opération peu coûteuse mais nécessaire pour garantir la durabilité du système d’inventaire national car elle sert de point de départ pour les équipes d’inventaire à venir.

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions à suivre sont présentées, étape par étape, dans l’encadré ci-dessus ; chaque étape est expliquée de façon détaillée dans la section correspondante de ce modèle.

Description du système d’archivage (SA) du [pays X]
4.1 Contexte

Les archives font référence à un ensemble de documents classés pendant l’élaboration de l’inventaire (références, choix méthodologique, observations des experts, vérifications, etc.), ainsi qu’à l’endroit où ces documents sont conservés. Le système d’archivage est un élément crucial du processus d’élaboration de l’inventaire. Il est fondamental dans la mise en place d’un système national d’inventaires car il rend l’inventaire national transparent et reproductible en facilitant le développement d’ultérieurs inventaires par le personnel d’inventaire et les responsables des catégories (personnes chargées d’élaborer les estimations d’un secteur en particulier) à venir. Grâce au système d’archivage, chaque nouveau cycle d’inventaire peut disposer de données efficaces et bénéficier de la gestion documentaire de l’inventaire élaboré précédemment.

Toutes les informations utilisées pour créer l’inventaire devront être stockées dans un seul endroit au format numérique et/ou en papier afin que les futurs responsables d’inventaire puissent répertorier les fichiers pertinents et réagir aux observations des examinateurs ainsi qu’aux questions sur les méthodologies. Les informations archivées devront inclure tous les facteurs d’émission et les données sur les activités au niveau le plus détaillé, de même que la documentation expliquant comment ces facteurs et ces données ont été générés et agrégés en vue de l’établissement de l’inventaire. Les informations devront également inclure : les documents internes concernant les procédures AQ/CQ ; les rapports des vérifications externes et internes ; la documentation sur les catégories clés annuelles et l’identification des catégories clés ; et les améliorations prévues à apporter à l’inventaire. Dans la mesure du possible, des copies de tous les documents présents aux archives devront être conservées dans de nombreux endroits pour réduire le risque de perte de données du fait d’un vol ou d’une catastrophe (par ex. incendie, tremblement de terre, inondation).

4.2 Évaluation du système et des procédures d’archivage existants

· ÉTAPE 1: Décrire toutes les procédures d’archivage du premier inventaire ainsi que celles actuellement en place. Les questions ci-dessous servent à identifier ces procédures pour les inclure dans le système:

Inventaire précédent:

· Quels documents et quels fichiers de l’inventaire précédent sont disponibles?

· Où sont-ils conservés? Sont-ils stockés sur support numérique ou sur papier?

· Qui peut y accéder?

· Les copies définitives et provisoires sont-elles toutes les deux disponibles?

· Les noms des personnes de contact sont-ils disponibles dans une liste par catégorie/secteur? 

Inventaire courant:

· Qui a reçu des données ou des documents des inventaires précédents qui seront mis à jour et utilisés dans le prochain inventaire?

· Comment sont stockées les données?

· Où sont stockées les données?

· Sont-elles stockées au format numérique ou en papier? Ou dans les deux formats?

· Comment sont désignés les fichiers? 

· Comment les noms/fichiers sont-ils modifiés pour refléter les mises à jour?

· Qui conserve les ultérieurs modèles de rapport pendant qu’ils sont en cours de complètement, et où sont-ils stockés?

· Modèle de dispositifs institutionnels

· Modèle de documentation relatif aux méthodes et aux données

· Modèle de mesures AQ/CQ 

· Modèle de système d’archivage

· Modèle d’analyse des catégories clés

· Modèle de plan d’amélioration de l’inventaire national

4.3 Plan du système d’archivage

Les sections suivantes décrivent le plan du système d’archivage que le [pays] a l’intention de suivre pour compiler un inventaire national de haute qualité fondé sur l’évaluation des pratiques existantes énoncées dans la section 4.2.

4.3.1 Coordinateur des archives : rôle et responsabilités

Le rôle de coordinateur des archives sera attribué au début du processus d’inventaire. Le coordinateur des archives est chargé de vérifier que toutes les procédures d’archivage sont suivies dans le cadre de l’inventaire et que toutes les pièces justificatives (documents et feuilles de calcul) sont conservées correctement. Il indique également qui est chargé de réaliser les procédures d’archivage aux différents niveaux ; il veille en outre à ce que tous les membres de l’équipe connaissent leurs responsabilités en matière d’archivage et qu’ils sachent quels documents sont à archiver. À ce titre, le coordinateur des archives:

· Explique le système d’archivage, les procédures à suivre et les responsabilités au personnel concerné.

· Détermine et assigne les tâches en matière d’archivage, créé une liste de vérification des procédures d’archivage à suivre par les membres de l’équipe.

· S’assure que les procédures d’archivage prévues sont menées correctement (voir section 4.3.2).

· Agit en qualité de gardien des archives permanentes et répond aux futures demandes de consultation des documents d’archives.

La responsabilité générale de cette activité est confiée à/au [par ex., le Coordinateur d’inventaire chargé de compiler le chapitre d’inventaire portant sur les communications nationales de [Pays]. Il travaille pour l’organisation X par ex.., Ministère, Université, Institution, etc.).]
4.3.2 Procédures d’archivage

Il est fondamental de préciser chaque aspect du processus d’archivage afin que les procédures soient mises en œuvre correctement. L’organisation du système d’archivage développée par le Coordinateur des archives du/de [Pays] doit prendre en compte les points suivants:

· ÉTAPE 2: Modifier la liste suivante en fonction des procédures proposées.

Gestion des fichiers.

· Sauvegarder les fichiers en les enregistrant sous le nom de la catégorie du GIEC et l’année d’inventaire ; identifier la version du fichier en incluant la date de dernière sauvegarde. Appliquer, par exemple, une convention de dénomination des fichiers selon la catégorie et l’année telle que « N2O sols 2000.23_05_2001.xls » ou « stat combus CLÉ-CO2 2000.23_05_2001.xls ».

· Établir et indiquer clairement les procédures de gestion des fichiers, ainsi que les conventions de dénomination pour le contrôle des versions. 

Conservation des données. Les feuilles de calculs et autres fichiers numériques utilisés pour créer les estimations d’inventaire devront être remises au coordinateur des archives.  

Les documents suivants sont des éléments indispensables des archives:

· Données et formules des feuilles de calcul et les autres fichiers numériques de chaque catégorie utilisée pour établir les estimations de l’inventaire.

· Plan AQ/CQ avec listes de vérification complétées.

· Feuilles de calculs d’analyse des catégories clés.

· Commentaires et réactions concernant les vérifications internes et externes.

· Dernières versions numériques provisoires et définitives du document d’inventaire (point de départ des futures mises à jour de l’inventaire).

· Modèles DMD actualisés, pouvant être utilisés pour consigner et vérifier les références (références fournies de l’étape 2 à l’étape 4 du Modèle DMD).

· [Indiquer tout élément supplémentaire de la liste de vérification sur la conservation des données d’archives]
Tous les fichiers ci-dessus peuvent être facilement archivés en les sauvegardant sur un CD-ROM ou autre support numérique durable, et devraient être remis au coordinateur des archives. Si le stockage des données d’archives sur support numérique n’est pas possible, les fichiers devront être imprimés, classés et placés dans les archives de l’inventaire. Les contenus du CD-ROM devront être clairement étiquetés pour en faciliter la consultation.

· Il y a de nombreux types de systèmes numériques qui peuvent être utilisés pour cataloguer les éléments d’archives. Un de ces systèmes implique d’adopter un classement par secteur. Les données sur la première nouvelle source du secteur énergétique, par exemple, peuvent être étiquetées « Don E-1 », celles de la seconde source « Don E-2 », et ainsi de suite. L’étiquetage des sources de déchets donnerait « Déch W-1 », « Déch W-2 », etc. Les dates sont aussi à inclure dans l’étiquette des fichiers pour pouvoir en retracer la version.

· [Indiquer toute procédure complémentaire de conservation des données.]

Conservation des documents. Les documents et les références utilisés pour établir l’inventaire seront regroupés et remis au coordinateur des archives. Les informations cruciales venant de publications, de contacts et d’autres sources devront être incluses dans les documents à remettre. Ces informations devront comprendre, au minimum, la page de titre avec le nom de(s) auteur(s), les pages des données effectives ayant été utilisées, les pages d’explication des données utilisées et les pages décrivant la méthodologie des données utilisées.
Les documents d’archives devront inclure [modifier selon les besoins]:

· Tous les nouveaux documents de référence pour le fichier des archives d’inventaire de l’année courante. Les fichiers conservés pour les années d’inventaire sont dénommés archives d’inventaire. Le coordinateur des archives a la responsabilité d’examiner les références citées dans l’inventaire et de collecter tous les nouveaux documents. Il est inutile d’inclure des nouvelles copies de références figurant déjà dans les archives du cycle d’inventaire précédent. 

· Les versions provisoires (numériques ou en papier) ayant été utilisées par les pairs pour les examens internes et externes plus importants, de même que les versions définitives présentées de l’inventaire.

· La version définitive du rapport de système national (rassemblant les modèles complétés dont les dispositifs institutionnels, le plan AQ/CQ, la description du système d’archivage, le rapport d’analyse des catégories clés, et le plan d’amélioration de l’inventaire national).

· Les documents créés pour donner suite aux commentaires reçus pendant les périodes d’examen officielles (ou par les experts vérificateurs). Ces documents devraient généralement inclure les transcriptions des commentaires reçus ainsi que les réponses et les mesures prises par le personnel d’inventaire. 

·  [Indiquer tout type de pièce complémentaire.]
Mécanismes de stockage. Les dossiers d’inventaire enregistrés dans les archives sont conservés dans/à [insérer le(s) endroit(s) où sont conservés les copies sur papier et les fichiers numériques].

· Les copies originales des dossiers d’archives sont conservées dans/à [insérer l’endroit où sont stockées les versions originales des copies sur papier et des fichiers numériques] par [insérer le nom de la/des personnes s’occupant des dossiers originaux].

· Les doubles des dossiers d’archives sont conservés dans/à [insérer endroit, adresse, etc.] par [insérer nom des personnes s’occupant des copies des dossiers].

Tout le matériel des archives devra être copié (deux copies par document), classé et stocké dans le dossier d’archives ; et un index décrivant le contenu des archives devra figurer sur la couverture. Le coordinateur des archives devra choisir un endroit centralisé et sûr pour conserver les archives en papier et numériques.
4.3.3 Liste de vérification des procédures générales d’archivage

Pour que le système d’archivage soit efficace, le coordinateur des archives devra se servir de listes de vérification détaillées. Ces listes permettent de s’assurer que toutes les procédures d’archivages sont exécutées intégralement et dans les dates d’échéance.  

Le planning et la liste des tâches définitifs en matière d’archivage devront indiquer toutes les tâches d’archivage, les responsables correspondants, et les dates d’échéance. Le coordinateur des archives devra s’assurer que toutes les tâches ont été présentées avant de commencer les procédures d’archivage. Il devra également assigner aux responsables concernés les tâches d’archivage à accomplir avant la date d’échéance. La dotation en personnel pour chaque tâche et date d’échéance sera établie par le coordinateur des archives au début du processus d’inventaire. Le Tableau 4.1 donne la liste de vérification détaillée à utiliser par le coordinateur des archives de/du [Pays].

· La liste de vérification ci-dessous propose une série de tâches d’archivage à mener par le coordinateur général des archives et les responsables de catégorie. Modifier la liste en fonction de la situation et des objectifs nationaux du pays. Il n’est pas nécessaire de remplir la colonne « date d’échéance » aux fins de la désignation et de l’élaboration des procédures d’archivage dans le rapport de système national. En utilisant la liste ci-dessous au début du prochain cycle d’inventaire, il faudra établir des dates d’échéance conformément au « Cycle d’inventaire » proposé dans le Modèle des dispositifs institutionnels. Le matériel d’archives devra être collecté lorsqu’il est utilisé pour la première fois dans l’inventaire, pour éviter de devoir le chercher à une date ultérieure.

· Examiner le Tableau 4.1 attentivement. Comme indiqué précédemment, modifier les tâches et les responsabilités pour qu’elles reflètent exactement les tâches du système d’inventaire national.

· Dans le tableau plus bas, insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque sous-tâche.  

Tableau 4.1:  Tâches, responsabilités et calendrier pour [Pays] en matière d’archives
	Sous-tâche
	Date d’échéance
	Tâche complétée

	
	
	Initiales
	Date

	Coordinateur des archives

	Créer des archives officiels qui seront conservés dans/à [insérer l’endroit où seront conservées les versions originales des dossiers sur papier et numériques].  
	
	
	

	Indiquer le plan d’archivage et fixer les délais.
	
	
	

	Récupérer les copies de toutes les références sur les données
	
	
	

	Demander les références manquantes aux responsables de catégorie  
	
	
	

	Établir des versions numériques des feuilles de calculs utilisées pour estimer les émissions nettes par secteur
	
	
	

	Récupérer les copies des versions provisoires du document d’inventaire
	
	
	

	Récupérer les copies des versions définitives du document d’inventaire
	
	
	

	Établir des versions numériques des versions définitives du document d’inventaire
	
	
	

	Récupérer les copies des documents relatifs aux consultations des experts (observations-réactions) auprès de chaque responsable de catégorie
	
	
	

	Récupérer les copies des documents relatifs aux consultations publiques (observations-réactions) auprès de chaque responsable de catégorie
	
	
	

	Cataloguer tous les documents en utilisant un numéro de suivi et un index uniques
	
	
	

	Récupérer les modèles dûment complétés des dispositifs institutionnels et de la documentation sur les méthodes et les données
	
	
	

	Établir des versions numériques des analyses des catégories clés (quelques fichiers seront des doubles des sous-tâches précédentes).
	
	
	

	Établir des versions numériques des listes des vérifications AQ/CQ
	
	
	

	Sauvegarder tous les fichiers numériques sur un CD-ROM d’archives.
	
	
	

	S’assurer que tout le matériel sur papier se trouve dans les archives officielles en comparant le contenu avec l’index
	
	
	

	S’assurer que tous les fichiers numériques utiles se trouvent dans le CD-ROM et que ce dernier est conservé avec le matériel d’archives officiel
	
	
	

	Distribuer les fichiers numériques dès le début de la nouvelle mise à jour de l’inventaire.
	
	
	

	[Liste des tâches supplémentaires]
	
	
	

	Responsable de catégorie 

	Transmettre au coordinateur de l’inventaire les versions numériques des feuilles de calcul utilisées pour estimer les émissions nettes (se servir d’une convention de dénomination des fichiers).
	
	
	

	Transmettre au coordinateur de l’inventaire les documents texte définitifs par secteur ou par catégorie
	
	
	

	Transmettre les rapports relatifs à la documentation sur les méthodes et les données par catégorie. 
	
	
	

	Créer un index des documents et des fichiers préliminaires à archiver sur support numérique et en papier
	
	
	

	Créer un index des documents et des fichiers définitifs à archiver sur support numérique et en papier
	
	
	

	Établir des versions numériques de toutes les analyses et les documents portant sur les catégories clés (ajouter « CLÉ » à la dénomination) et les envoyer au coordinateur de l’inventaire.
	
	
	

	Envoyer au coordinateur de l’inventaire une synthèse ou une liste des étapes AQ/CQ suivies et des actions correctrices entreprises (par catégorie)
	
	
	

	Sauvegarder tous les fichiers numériques définitifs sur le CD-ROM d’archives. L’étiqueter comme « DÉFINITIF » en indiquant également le nom de la catégorie/secteur, la date, et les coordonnées de contact, puis l’envoyer au coordinateur de l’inventaire
	
	
	

	[Liste des tâches supplémentaires]
	
	
	


4.4 Amélioration du système d’archivage de l’inventaire

· ÉTAPE 3: Les améliorations du système d’archivage peuvent se traduire par des améliorations associées aux rôles et au responsabilités des membres du personnel, aux procédures d’archivage, à la gestion des fichiers, au stockage des fichiers, et à la conservation des données et des documents.

· Indiquer toutes les possibles améliorations à apporter au système d’archivage de l’inventaire dans le Tableau 4.2 ci-dessous.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir des informations détaillées sur chaque amélioration proposée.

Le Tableau 4.2 donne une liste des possibles améliorations à apporter au système d’archivage. Ces améliorations seront incorporées au système d’archivage dans les années à venir.

Tableau 4.2:  Améliorations à apporter au système d’archivage de l’inventaire

	Amélioration
	Tâche du système d’archivage
	Possible amélioration 
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Modèle 5:  Analyse des catégories clés
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions
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Chaque pays devra préparer son propre « Rapport définitif sur les catégories clés du GIEC» en utilisant le présent modèle. Celui-ci peut être utilisé en association avec le logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA.
  Les pays qui disposent d’un inventaire pour une seule année ne devront pas compléter les étapes 3 à 5.

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert est utilisé pour donner des instructions ou orientations utiles tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions par étape sont présentées dans l’encadré ci-dessus. Chaque étape est expliquée de façon plus détaillée dans la section correspondante du modèle.

Analyse des catégories clés (ACC)

5.1 Contexte

Le concept de «catégorie clé» a été créé par le GIEC comme un moyen d’aider les pays à ordonner les ressources par ordre de priorité pour améliorer les inventaires nationaux des gaz à effet de serre.
 Les catégories clés sont celles qui contribuent le plus au niveau général des émissions nationales. Lorsque une série temporelle complète d’estimations des émissions est préparée, les catégories clés peuvent aussi être identifiées comme les catégories qui influent le plus sur les tendances des émissions dans le temps.
 De plus, en intégrant les estimations de l’incertitude dans les estimations des émissions, d’autres catégories clés supplémentaires sont identifiées. 

Les résultats de l’analyse des catégories clés fournissent au pays une liste de leurs catégories d’inventaire plus importantes. Cette liste constitue le point de départ du processus d’amélioration de son inventaire national des gaz à effet de serre. Afin d’améliorer l’inventaire national des GES, il faudra probablement envisager d’appliquer des méthodologies plus précises ou de niveau plus élevé, de collecter des données plus détaillées sur les activités, ou d’élaborer des facteurs d’émission spécifiques au pays. Toutes ces activités ont besoin de ressources supplémentaires, et il ne sera pas possible d’apporter des améliorations à toutes les catégories de l’inventaire. La liste des catégories d’inventaire établie par cette analyse peut fournir un cadre quantitatif qui permettra à l’équipe nationale d’inventaire de concevoir un plan d’amélioration de l’inventaire. L’analyse des catégories clés fournit également des informations plus complètes et transparentes pouvant être utilisées lors des communications nationales.  

Ce rapport présente les résultats des méthodes simplifiées du GIEC, dites de Niveau 1 et de Niveau 2, pour l’identification des catégories clés. Avec la méthode de Niveau 1, les catégories clés sont identifiées par un seuil unique d’émissions cumulatives prédéfini. Les catégories clés sont celles qui, une fois ajoutées par ordre décroissant d’importance, représentent plus de 95 pour cent du niveau total. La méthode de Niveau 2 d’identification des catégories clés peut être utilisée si les incertitudes des catégories ou les paramètres des incertitudes sont disponibles. Avec la méthode de Niveau 2, les catégories de source ou de puits sont classées ou rangées selon leur contribution à l’incertitude, et les émissions sont pondérées par leur incertitude composée, en plus de leur contribution aux émissions totales.   
5.2 Télécharger le logiciel d’identification des catégories clés

· ÉTAPE 1: Télécharger le logiciel d’identification des catégories clés sur le site web du projet en faisant un clic droit sur le document Excel et en sélectionnant « enregistrer comme… ». Une fois que le document Excel sera enregistré, double cliquer sur le fichier pour l’ouvrir et commencer l’analyse des catégories clés. S’assurer de bien mémoriser les copies du document comme des versions différentes pour les analyses provisoires et les analyses définitives en saisissant la date à la fin du nom du fichier (par ex. « Outil ACC EPA v2.2.xls »)

5.3 Analyse de Niveau 1 pour l’année courante

· ÉTAPE 2: Compléter le Tableau 5.1 en utilisant les résultats affichés dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année courante (Niveau 1) » du logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans le tableau affiché dans l’onglet du logiciel) et inclure le type de gaz à effet de serre, l’estimation des émissions, «l’évaluation du niveau » (ou la contribution aux émissions nationales) et le pourcentage cumulatif. Saisir la catégorie d’inventaire suivante, et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert dans l’outil d’ACC (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total (ou pourcentage cumulatif) de l’évaluation du niveau pour ces catégories devra représenter au moins 95 pour cent des émissions nationales.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie.  

Lorsque les catégories d’inventaire auront été classées par ordre décroissant d’importance des GES, celles qui se trouvent en haut de la liste et qui représentent cumulativement 95 pour cent des émissions, seront les catégories clés. Ce sont les catégories d’inventaire qui contribuent le plus aux émissions totales nationales.

Le tableau 5.1 présente les résultats de l’analyse de Niveau 1 pour l’évaluation du niveau des catégories clés du GIEC pour l’année XXXX (par ex. 1994) la plus récente ou courante. Cette évaluation a permis d’identifier X catégories clés. 

Tableau 5.1: Catégories clés selon la contribution aux émissions nationales totales pour l’année XXXX  (par ex. 1994)*

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Émissions pour l’année courante

(GES éq CO2)
	Contribution aux émissions totales
	Pourcentage cumulatif d’émissions nationales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Correspond aux résultats dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année courante (Niveau 1) ».

5.4 Analyse de Niveau 1 pour l’année de référence et la tendance 

· L’ÉTAPE 3 devra être complétée par les pays disposant d’inventaires de GES pour plusieurs années (la plupart des pays disposent de deux ou plusieurs inventaires). Si on dispose d’un inventaire de GES pour une seule année, passer à l’étape suivante et ignorer cette section. Compléter le Tableau 5.2 en utilisant les résultats affichés dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année de référence (Niveau 1) » du logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans le tableau de cet onglet) et inclure le type de gaz à effet de serre, l’estimation des émissions, l’«évaluation du niveau » (ou la contribution aux émissions nationales) et le pourcentage cumulatif. Saisir la catégorie d’inventaire suivante, et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert dans l’outil d’ACC (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total (ou pourcentage cumulatif) de l’évaluation du niveau pour ces catégories devra représenter au moins 95 pour cent des émissions nationales.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Lorsque les catégories d’inventaire auront été classées par ordre décroissant d’importance des GES, celles qui se trouvent en haut de la liste et qui représentent cumulativement 95 pour cent des émissions, seront les catégories clés. Ce sont les catégories d’inventaire qui contribuent le plus aux émissions totales nationales.

Le Tableau 5.2 présente les résultats de l’analyse de Niveau 1 des catégories clés du GIEC pour l’année de référence XXXX (par ex., 1990). Cette évaluation a permis d’identifier X catégories clés. 

Tableau 5.2: Catégories clés selon la contribution aux émissions nationales totales pour l’année XXXX (par ex. 1990)*

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Émissions pour l’année de référence

(GES éq CO2)
	Contribution aux émissions nationales
	Pourcentage cumulatif d’émissions nationales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Correspond aux résultats dans l’onglet «Évaluation du niveau pour l’année de référence (Niveau 1) ».

· La seconde partie de cette étape consiste à effectuer une évaluation de la tendance en utilisant les estimations de l’année de référence et les estimations de l’année courante. Compléter le Tableau 5.3 en utilisant les résultats affichés dans l’onglet « Évaluation de la tendance (Niveau 1) » du logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans cet onglet) et inclure le type de gaz à effet de serre, les estimations pour l’année de référence et l’année courante, «l’évaluation de la tendance » (ou la contribution à la tendance) et le pourcentage cumulatif. Saisir la catégorie d’inventaire suivante et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total pour ces catégories devra représenter au moins 95 pour cent de la tendance totale des émissions nationales.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

· L’évaluation de la tendance identifie les catégories dont la tendance diffère de la tendance d’inventaire totale, indépendamment de la tendance croissante ou décroissante de la catégorie, ou du fait qu’il s’agisse d’un puits ou d’une source. Les catégories dont la tendance diffère le plus de la tendance totale seront identifiées comme catégories clés lorsque cette différence est pondérée par le niveau des émissions ou des absorptions de cette catégorie pour l’année de référence. Pour le GIEC, la tendance de la catégorie d’inventaire est la variation des émissions nettes depuis l’année de référence à l’année courante, qui représente le pourcentage des émissions nettes pour l’année courante de cette catégorie d’inventaire. La tendance totale est la variation du pourcentage dans les émissions nettes totales de l’inventaire depuis l’année de référence à l’année courante. 

Le Tableau 5.3 présente les résultats de l’analyse de la tendance pour les catégories clés du GIEC de l’année XXXX à XXXX (par ex. 1994-2000). Les catégories clés sont classées par ordre décroissant d’importance de leur contribution à la tendance générale. Leur total représente au moins 95% de la tendance générale des émissions totales nationales. L’analyse de la tendance a permis d’identifier X catégories clés.
Tableau 5.3: Catégories clés selon la contribution à la tendance générale des émissions nationales *

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC 
	Gaz
	Émissions année de référence (GES éq CO2)
	Émissions année courante

(GES éq CO2)
	Contribution à la tendance
	Contribution cumulative à la tendance

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*Correspond aux résultats dans l’onglet « Évaluation de la tendance (Niveau 1)».

5.5 Analyse de Niveau 2 pour l’année courante

· ÉTAPE 4: Les Tableaux 5.4 à 5.6 sont à compléter UNIQUEMENT par les pays ayant calculé l’incertitude associée aux estimations des émissions et des absorptions nationales. Compléter le Tableau 5.4 en utilisant les résultats de l’évaluation affichés dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année courante (Niveau 2) » du logiciel d’identification des catégories clés de l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans cet onglet) et inclure le type de gaz à effet de serre, l’évaluation du niveau relatif avec l’incertitude, et le pourcentage cumulatif. Saisir la catégorie d’inventaire suivante, et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total pour ces catégories devra représenter au moins 95 pour cent de la tendance totale des émissions nationales.

· Insérer autant de lignes que nécessaire afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie.

La méthode de Niveau 2 d’analyse des catégories clés, telle que définie dans les lignes directrices 2006 du GIEC (GIEC, 2006) intègre l’estimation des incertitudes associées à chaque catégorie de source et de puits dans l’équation pour identifier les catégories clés complémentaires non encore identifiées lors de l’analyse de Niveau 1. Lorsque les catégories d’inventaire auront été classées par ordre décroissant d’importance des GES en intégrant l’incertitude, celles qui se trouvent en haut de la liste et qui représentent cumulativement 90 pour cent des émissions, seront les catégories clés. 

Le Tableau 5.4 présente les résultats de l’analyse de Niveau 2 des catégories clés du GIEC pour l’année XXXX (par ex., 1994). L’analyse de Niveau 2 pour l’année courante a permis d’identifier X catégories clés.

Tableau 5.4: Catégories clés selon la contribution aux émissions nationales totales en intégrant l’incertitude pour l’année XXXX (par ex., 1994)*

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Évaluation du niveau avec l’incertitude
	Évaluation du niveau relatif avec l’incertitude
	Pourcentage cumulatif d’émissions nationales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Correspond aux résultats affichés dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année courante (Niveau 2)».

5.6 Analyse de Niveau 2 pour l’année de référence et la tendance avec l’incertitude

· ÉTAPE 5: Les Tableaux 5.5 et 5.6 sont à remplir UNIQUEMENT par les pays ayant calculé l’incertitude associée aux estimations des émissions et des absorptions nationales, ainsi que par les pays disposant de plusieurs inventaires nationaux des gaz à effet de serre. Compléter le Tableau 5.5 en utilisant les résultats affichés dans l’onglet « Évaluation du niveau pour l’année de référence (Niveau 2)» du logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans le tableau de cet onglet) et inclure le type de gaz à effet de serre, l’évaluation du niveau avec l’incertitude, et l’évaluation du niveau relatif avec l’incertitude. Saisir la catégorie d’inventaire suivante, et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total de l’évaluation du niveau pour ces catégories devra représenter au moins 90 pour cent des émissions nationales.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Le Tableau 5.5 présente les résultats de l’analyse de Niveau 2 des catégories clés du GIEC pour l’année XXXX (par ex., 1990). L’analyse de Niveau 2 pour l’année de référence a permis d’identifier X catégories clés.

Tableau 5.5: Catégories clés selon la contribution aux émissions nationales totales avec l’incertitude pour l’année XXXX (par ex. 1990)*

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Évaluation du niveau avec l’incertitude
	Évaluation du niveau relatif avec l’incertitude
	Pourcentage cumulatif d’émissions nationales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Correspond aux résultats dans l’onglet «  Évaluation du niveau pour l’année de référence (Niveau 2)».

· La dernière partie de cette étape consiste à mener une évaluation de la tendance à l’aide des estimations pour l’année de référence et pour l’année courante. Compléter le Tableau 5.6 en utilisant les résultats affichés dans l’onglet «Évaluation de la tendance (Niveau 2)» du logiciel d’identification des catégories clés fournit par l’EPA. Saisir la première catégorie d’inventaire identifiée comme catégorie clé (surlignée en vert dans cet onglet) et inclure le type de gaz à effet de serre, l’évaluation de la tendance avec l’incertitude, l’évaluation du niveau relatif avec l’incertitude, et le pourcentage cumulatif d’émissions nationales. Saisir la catégorie d’inventaire suivante, et continuer ainsi jusqu’à ce que toutes les catégories surlignées en vert (identifiées comme catégories clés) aient été introduites. Le total pour ces catégories devra représenter au moins 90 pour cent de la tendance nationale totale des émissions.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Le Tableau 5.6 présente les résultats de l’analyse de la tendance des catégories clés du GIEC de Niveau 2 pour les années XXXX à XXXX (par ex. 1994-2000). Les catégories clés sont classées par ordre décroissant d’importance de leur contribution à la tendance générale en considérant l’incertitude. Leur total représente au moins 90% de la tendance générale des émissions totales nationales. L’analyse de la tendance a permis d’identifier X catégories clés.
Tableau 5.6: Catégories clés selon la contribution à la tendance générale des émissions nationales avec l’incertitude

	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Évaluation de la tendance avec l’incertitude
	Évaluation de la tendance relative avec l’incertitude
	Pourcentage cumulatif d’émissions nationales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Correspond aux résultats affichés dans l’onglet « Évaluation de la tendance (Niveau 2)».
5.7 Méthodologie
· ÉTAPE 6: Revoir les sections suivantes et supprimer celles qui ne sont pas applicables à la situation nationale. Si le pays ne dispose pas d’estimations d’inventaire pour plusieurs années, supprimer les sections 5.4 et 5.6. Si le pays ne dispose pas d’estimations de l’incertitude pour les catégories d’inventaire, supprimer les sections 5.5 et 5.6.

Les méthodes utilisées dans ce rapport sont tirées des Recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques et de gestion des incertitudes pour les inventaires nationaux (GIEC 2000) et des Lignes directrices 2006 du GIEC en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre (GIEC 2006). Pour des descriptions plus détaillées, se référer aux documents cités.

5.7.1 Évaluation du niveau (Niveau 1)

Pour l’évaluation du niveau (Niveau 1) des catégories clés, calculer la contribution d’inventaire au niveau total de l’inventaire national avec l’équation 1: 

ÉQUATION 1
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Où:
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=
Évaluation du niveau pour la catégorie de source ou de puits x pour l’année t
[image: image43.png]



=
Valeur absolue de l’estimation des émissions ou absorptions de la catégorie de source ou de puits x pour l’année t
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=
Contribution totale, qui représente la somme des valeurs absolues des émissions et absorptions pour l’année t calculée à l’aide du niveau d’agrégation choisi par le pays pour l’analyse des catégories clés. Étant donné que les émissions et les absorptions sont inscrites avec un signe positif, la contribution/le niveau total peut être plus important que le total des émissions du pays moins les absorptions.

Cette équation détermine la contribution de chaque catégorie d’inventaire au total national des émissions de GES. Les catégories clés sont celles qui, une fois ajoutées par ordre décroissant d’importance, représentent au moins 95 pour cent des émissions totales pour une année donnée.

5.7.2 Évaluation de la tendance (Niveau 1)

· Les pays qui disposent d’inventaires sur les émissions pour plusieurs années, et qui ont mené l’évaluation de la tendance, devront compléter cette section.

La contribution de la tendance des émissions de chaque catégorie à la tendance totale de l’inventaire peut être calculée avec l’équation 2 lorsque le pays dispose de données pour plusieurs années d’inventaire: 

ÉQUATION 2
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Où:
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=
Évaluation de la tendance de la catégorie de source ou de puits x pour l’année t par rapport à l’année de référence (année 0) 
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=
Valeur absolue de l’estimation des émissions ou absorptions de la catégorie de source ou de puits x pour l’année 0
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=
Valeurs réelles des estimations de la catégorie de source ou de puits x pour les années t et 0, respectivement
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 et  [image: image58.png]



=
Estimations totales de l’inventaire pour les années t et 0, respectivement 

L’évaluation de la tendance pour une catégorie individuelle de source ou de puits est la variation des émissions/absorptions de la catégorie dans le temps, calculée en soustrayant l’estimation pour l’année de référence (année 0) relative à la catégorie de source ou de puits x de l’estimation pour l’année courante (année t), et en divisant par l’estimation pour l’année courante. La tendance totale est la variation des émissions totales de l’inventaire dans le temps, calculée en soustrayant l’estimation pour l’année de référence (année 0) relative à l’inventaire total de l’estimation pour l’année courante (année t), et en divisant par l’estimation pour l’année courante. 

L’évaluation de la tendance identifiera les catégories d’inventaire dont la tendance diffère de la tendance de l’inventaire général. Étant donné que les variations de la tendance ont plus d’importance pour le niveau de l’inventaire général dans le cas des catégories d’inventaire plus étendues, le résultat de l’écart entre les tendances (c'est-à-dire, la tendance de la catégorie d’inventaire moins la tendance totale) est multiplié par le résultat de l’évaluation du niveau pour l’année de référence (Lx,t de l’équation 1) pour fournir la pondération appropriée. Les catégories clés sont celles où la tendance de la catégorie d’inventaire diffère le plus de la tendance totale, avec pondération par le niveau d’émission de la catégorie d’inventaire.

Cette analyse des catégories clés peut être utilisée uniquement par les pays disposant d’inventaires des émissions pour plusieurs années. Les catégories clés sont celles dont la tendance diffère sensiblement de la tendance totale, avec pondération par le niveau des émissions ou absorptions de la catégorie pour l’année de référence. Les catégories clés sont celles qui, une fois ajoutées par ordre décroissant d’importance, représentent plus de 95 pour cent de la tendance totale.

5.7.3 Évaluation du niveau (Niveau 2)

· Les pays ayant calculé les incertitudes et mené l’analyse de Niveau 2 devront compléter cette section.

L’analyse des catégories clés peut être affinée par l’intégration des estimations de l’incertitude des catégories nationales de source ou de puits. La contribution de chaque catégorie de source ou de puits au niveau total de l’inventaire national est calculée par pondération du pourcentage d’incertitude de la catégorie avec l’équation 3:

ÉQUATION 3
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Où:
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=
Évaluation du niveau pour la catégorie x pour la dernière année de l’inventaire (année t) avec l’incertitude
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=
Évaluation calculée par l’équation 1 (Niveau 1)

[image: image65.png]



=
Pourcentage d’incertitude de la catégorie pour l’année t calculé selon la méthode décrite au chapitre 3 des Lignes directrices 2006 du GIEC. Si l’incertitude indiquée est asymétrique, on utilisera l’incertitude plus élevée. L’incertitude relative sera toujours positive.

Cette équation calcule la contribution des émissions de GES de chaque catégorie de source ou de puits aux émissions totales nationales pondérées par leurs respectives estimations des incertitudes. Les catégories clés sont celles qui, une fois ajoutées par ordre décroissant d’importance, représentent au moins 90 pour cent des émissions totales pour une année donnée.

5.7.4 Évaluation de la tendance (Niveau 2)

· Les pays qui ont estimé l’incertitude et mené l’évaluation de Niveau 2 de la tendance devront compléter cette section.

La contribution de chaque catégorie de source ou de puits à la tendance de l’inventaire total pondérée par son pourcentage respectif peut être évaluée lorsque le pays dispose de données pour plusieurs années d’inventaire avec l’équation 4.

ÉQUATION 4
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Où:
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=
Évaluation de la tendance pour la catégorie x pour la dernière année de l’inventaire (année t) avec l’incertitude
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=
Évaluation de la tendance calculée par l’équation 2 (Niveau 1)
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= Pourcentage d’incertitude de la catégorie pour l’année t calculée selon la méthode décrite au chapitre 3 des Lignes directrices 2006 du GIEC. Si l’incertitude indiquée est asymétrique, on utilisera l’incertitude plus élevée. L’incertitude relative sera toujours positive.

Cette analyse des catégories clés peut être utilisée uniquement par les pays disposant d’inventaires des émissions pour plusieurs années et d’estimations de l’incertitude pour les catégories individuelles de source et de puits. Ainsi, les catégories clés sont celles dont la tendance s’écarte sensiblement de la tendance totale, pondérée par l’incertitude. Les catégories clés sont celles qui, une fois ajoutées par ordre décroissant d’importance, représentent au moins 90 pour cent de la tendance totale.

5.8 Améliorations à apporter à l’analyse des catégories clés

· ÉTAPE 7: Dans le tableau 5.7 ci-après, indiquer toute amélioration pouvant être apportée à l’analyse des catégories clés.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration proposée.

Le Tableau 5.7 propose une liste d’améliorations à apporter au modèle. Ces améliorations seront intégrées au modèle dans les années à venir.

Tableau 5.7: Améliorations à apporter à l’analyse des catégories clés

	No. amélioration
	Secteur
	Catégorie de source
	Possible amélioration

	
	
	
	

	
	
	
	


5.9 Informations complémentaires

· ÉTAPE 8: Dans cette section, les pays peuvent ajouter d’autres résultats qualitatifs ou quantitatifs, y compris les produits affichés dans les tableaux du logiciel de l’EPA. 

5.10 Références

· ÉTAPE 9: Ajouter toute référence supplémentaire consultée pendant l’analyse.

Lignes directrices 2006 du GIEC en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre (GIEC 2006).  < http://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/2006gl/french/index.html >

Recommandations du GIEC en matière de bonnes pratiques et de gestion des incertitudes pour les inventaires nationaux (GIEC 2000).  < http://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/gp/french/gpgaum_fr.html >
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Modèle 6: Plan d’amélioration de l’inventaire national
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	1: Dispositifs institutionnels 
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	2: Documentation sur les méthodes et les données
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	3: Description des procédures AQ/CQ
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	4: Description du système d’archivage
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	5: Analyse des catégories clés 
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	6: Plan d’amélioration de l’inventaire national


Coordonnées du représentant national

	Pays:
	
	Adresse:
	

	Nom:
	
	Téléphone:
	

	Fonction:
	
	Courriel:
	

	Organisation:
	
	URL:
	


Instructions
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Le Plan d’amélioration de l’inventaire national (PAIN) a pour objectif d’aider les pays à identifier et à classer par ordre de priorité les améliorations pouvant être apportées à leurs systèmes d’inventaire nationaux. Un plan complet permet d’orienter les futurs efforts d’amélioration de la transparence, cohérence, comparabilité, exhaustivité et intégralité des inventaires à venir. Ce modèle s’appuie sur les informations des autres modèles de rapport présentés de ce guide en vue d’identifier les domaines prioritaires à améliorer. Aussi, le présent modèle de rapport devra être rempli après avoir complété les autres modèles. 

· Les pays devront utiliser ce fichier Word pour saisir les données spécifiques au pays et préparer les plans définitifs. Le texte en vert vise à fournir des instructions ou des orientations tout le long du modèle et dans les tableaux. Dans le plan définitif, les informations spécifiques au pays devront être insérées à la place du texte en vert, qui sera supprimé.

· Les instructions par étape sont présentées dans l’encadré ci-dessus. Chaque étape est expliquée de façon plus détaillée dans la section correspondante du modèle.

Plan d’amélioration de l’inventaire national (PAIN)

6.1 Objectif

Le Plan d’amélioration de l’inventaire national (PAIN) présente les mesures envisagées par le [Pays] pour améliorer son système d’inventaire national de GES. Le PAIN indiquera la marche à suivre pour augmenter la transparence, cohérence, comparabilité, exhaustivité et intégralité des inventaires à venir. Il corrige les nombreuses carences de l’inventaire précédent et permet d’informer les futures équipes d’inventaire sur les améliorations nécessaires. Ces améliorations ont été identifiées grâce aux documents sur les dispositifs institutionnels existants, aux analyses par catégorie des méthodes et des données, aux procédures AQ/CQ, à l’établissement de systèmes d’archivage, et à l’évaluation des catégories clés dans le [Pays].  
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ÉTAPE 1: Énumérer tous les autres moyens utilisés pour identifier les améliorations à apporter. Décrire tous les autres objectifs que le pays vise en élaborant ce plan.

6.2 Priorités en matière de dispositifs institutionnels

· ÉTAPE 2: Compléter le Tableau 6.1 en utilisant l’information du Tableau 1.9 à l’étape 3 du modèle complété des dispositifs institutionnels. Fournir toute autre information complémentaire concernant la façon dont ont été identifiées les priorités en matière de dispositifs institutionnels.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque domaine des dispositifs institutionnels. 

Le système d’inventaire national concerne tous les dispositifs institutionnels, juridiques et procéduraux mis en place par un pays pour estimer les émissions et les absorptions anthropogéniques, ainsi que pour rendre compte et archiver les informations d’inventaire. Le système d’inventaire national doit recenser l’organisme gouvernemental chargé de produire l’inventaire national de gaz à effet de serre, les institutions clés apportant les données, les méthodes et les estimations, de même que les utilisateurs finaux de l’inventaire. 

Pour préparer un inventaire exhaustif il est indispensable de mettre en place, d’identifier et de documenter les collaborateurs importants participant à la réalisation de l’inventaire national. Le fait d’évaluer et de recenser l’état des dispositifs institutionnels existants en matière d’élaboration de l’inventaire, assure la continuité et l’intégrité de l’inventaire même, promeut l’institutionnalisation du processus d’inventaire, et facilite la détermination des futures améliorations prioritaires à réaliser.

· Fournir des commentaires supplémentaires apportant des détails sur les priorités institutionnelles du pays comme, par exemple, la façon dont ont été identifiées les mesures prioritaires à prendre.

Le Tableau 6.1 présente les mesures prioritaires identifiées dans le modèle des dispositifs institutionnels.

Tableau 6.1:  Mesures prioritaires intéressant le système d’inventaire national de [Pays] 

	Secteur
	Forces de la structure de gestion du système d’inventaire national
	Possibles améliorations de la structure de gestion du système d’inventaire national

	
	
	

	
	
	


Note: Tiré du Tableau 1.9 dans la Section 1.3, du modèle DI.

· Dans la note du tableau plus haut, compléter en indiquant les numéros du tableau et de la section appropriés.[image: image90.png]



6.3 Synthèse pour les catégories clés

· ÉTAPE 3: Compléter le Tableau 6.2 en utilisant l’information des Tableaux 5.1 à 5.3 du modèle ACC, selon le cas. Inclure un paragraphe résumant les catégories énumérées dans ce tableau. Si le pays a complété les Tableaux 5.1 à 5.3 du modèle ACC, on inclura les catégories clés identifiées dans ces tableaux en indiquant quelle évaluation identifie la catégorie clé dans la colonne « Évaluation des catégories clés » du Tableau 6.2. Voir les instructions ci-après.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Le concept de «catégorie clé» a été créé par le GIEC comme un moyen d’aider les pays à ordonner les ressources par ordre de priorité pour améliorer les inventaires nationaux des gaz à effet de serre.
 Les catégories clés sont celles qui contribuent le plus au niveau général des émissions nationales. Lorsque une série temporelle complète d’estimation des émissions est préparée, les catégories clés peuvent aussi être identifiées comme les catégories qui influent le plus sur les tendances des émissions dans le temps.
 De plus, en intégrant les estimations de l’incertitude dans les estimations des émissions, d’autres catégories clés supplémentaires sont identifiées. 

Les résultats de l’analyse des catégories clés fournissent au pays une liste des plus importantes catégories de l’inventaire. Pour ce pays, cette liste constitue le point de départ du processus d’amélioration de l’inventaire national de gaz à effet de serre. Afin d’améliorer l’inventaire national de GES, il faudra probablement envisager d’appliquer des méthodologies plus précises ou de niveau plus élevé, de collecter des données plus détaillées sur les activités, ou d’élaborer des facteurs d’émission spécifiques au pays. Toutes ces activités ont besoin de ressources supplémentaires, et il ne sera pas possible d’apporter des améliorations à toutes les catégories de l’inventaire. Aussi, le [Pays] a identifié les catégories indiquées dans le tableau 6.2 comme étant les catégories contribuant le plus aux émissions nettes nationales. L’évaluation des méthodes et des données utilisées pour estimer les émissions et/ou les absorptions imputables à ces catégories clés est essentielle à l’identification des priorités. Ces catégories ont été identifiées au moyen de l’Analyse des catégories clés en utilisant un logiciel de l’EPA. Une évaluation du niveau a été menée, ce qui a permis d’identifier les catégories les plus importantes représentant au moins 95 pour cent des estimations totales. 

· Fournir d’autres informations sur d’autres évaluations des catégories clés, si cela a été fait (par ex. méthodes de Niveau 2 intégrant des estimations de l’incertitude).

· Fournir un peu de contexte sur les catégories clés du pays. Expliquer pour quelle raison certaines catégories représentent une grande partie des émissions nationales nettes. Si possible, identifier les catégories qui sont devenue de plus en plus importantes dans les dernières années ou qui sont susceptible de le devenir à l’avenir. 

Tableau 6.2:  Catégories clés pour [Pays]
	Évaluation de la catégorie clé *
	Code de la catégorie du GIEC
	Catégorie du GIEC
	Gaz
	Émissions

(GES Eq.CO2)
	Pourcentage de contribution aux émissions nationales nettes
	Pourcentage cumulatif des émissions nationales nettes

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Note:  Tiré du tableau x.x de la Section x, dans le modèle ACC.

* Les évaluations comprennent: 1) analyses du niveau pour l’année courante ; 2) analyses du niveau pour l’année de référence ; 3) analyse de la tendance.  

· Dans la note concernant le tableau précédent, indiquer les numéros du tableau et de la section appropriés du modèle ACC.
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Possibles améliorations des catégories

· ÉTAPE 4: Revoir la documentation sur les méthodes et les données complétée pour chaque catégorie clé et identifier toute amélioration utile à affiner les estimations sur les émissions et/ou les absorptions. Ces opérations peuvent inclure, sans s’y limiter, l’amélioration de la transparence, l’obtention de données plus complètes sur les activités, l’utilisation d’une méthode de niveau plus élevé (par ex. la méthode de Niveau 2 du GIEC au lieu du Niveau 1), ou bien l’application de facteurs spécifiques à la région ou au pays. Décrire le problème et l’amélioration envisagée. Identifier également toute autre amélioration pouvant servir à affiner les estimations sur les émissions et/ absorptions des autres catégories du Tableau 6.3 (par ex. estimation des émissions pour une catégorie non incluse dans les inventaires antérieurs). Celles-ci peuvent être copiées du tableau à l’ÉTAPE 7 dans le document de référence DMD.

Les informations sur chaque catégorie clé sont rapportées dans la section 6.3, qui comprend une description de la catégorie en question, son intérêt pour le [pays], la méthode employée, les données sur les activités, et les facteurs d’émission utilisés. Les domaines prioritaires qui sont à améliorer pour ces catégories et d’autres encore, ont été identifiés au moyen de cette documentation. Le Tableau 6.3 énumère les problèmes et les possibles améliorations pour chaque catégorie.

· Inclure toute information supplémentaire sur le processus utilisé pour identifier les améliorations à apporter.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Tableau 6.3:  Possibles améliorations des catégories

	Secteur
	Catégorie
	Description du problème
	Possible amélioration 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Note:  Tiré du Tableau 2.X de la Section X, dans le modèle DMD.

· Dans la note concernant le tableau précédent, indiquer les numéros du tableau et de la section appropriés.

Les améliorations prévues pour les catégories complémentaires sont présentées dans le Tableau 6.4, y compris les catégories dont les émissions et/ou absorptions n’ont pas été estimées pour améliorer l’exhaustivité de l’inventaire. 

· Le complètement du Tableau 6.4 est facultatif. En cas de non utilisation, le supprimer ainsi que la phrase précédente, et numéroter les tableaux suivants.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque catégorie. 

Tableau 6.4:  Améliorations envisagées pour les catégories complémentaires

	Secteur
	Catégorie
	Description du problème
	Possible amélioration 
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Possibles améliorations des procédures AQ/CQ

· ÉTAPE 5: Examiner le modèle AQ/CQ complété et identifier toute amélioration pouvant être apportée aux procédures AQ/CQ. Celles-ci peuvent être copiées du tableau à l’ÉTAPE 6 dans le modèle AQ/CQ.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration envisagée.

Tableau 6.5:  Possibles améliorations des procédures AQ/CQ

	Secteur
	Catégorie
	Description du problème
	Possible amélioration

	
	
	
	AQ
	CQ
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Possibles améliorations des systèmes d’archivage 

· ÉTAPE 6: Examiner le modèle de système d’archivage complété et identifier les améliorations pouvant être apportées aux procédures d’archivage des inventaires. Celles-ci peuvent être copiées du tableau à l’étape 3 dans le modèle de système d’archivage.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration envisagée.

Tableau 6.6:  Possibles améliorations du système d’archivage

	Tâche au sein du système d’archivage
	Description du problème
	Possible amélioration

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.7 Priorités en matière de communication, de vulgarisation et de formation

· ÉTAPE 7: Il est important de communiquer l’objectif et les résultats de l’inventaire aux décideurs. Dans cette section, il faudra fixer les priorités en fonction des activités courantes, des plans de sensibilisation sur les travaux d’inventaire,  ou de la formation du personnel sur le système ou les pratiques d’inventaire. Parmi les plans et activités à prendre en considération, on peut compter: 

· La communication des résultats d’inventaire aux fournisseurs de données

· L’organisation de réunions avec les parties prenantes

· La sensibilisation du gouvernement, du monde universitaire et du public

· Le retour d’informations au gouvernement et aux institutions associées

· La formation ou l’embauche du personnel d’inventaire

· L’élaboration d’un plan de transition pour faciliter le transfert des capacités d’inventaire le cas échéant

· L’amélioration des rapports avec les institutions

· Cette section devra être éliminée du chapitre en l’absence d’activités de communication, vulgarisation et formation en cours ou planifiées.

6.8 Possibles améliorations 

· ÉTAPE 8: Saisir les améliorations identifiés (et résumées à partir de chaque modèle des sections précédentes) dans le Tableau 6.7 ci-après.

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration envisagée.

Le Tableau 6.7 fournit une liste de possibles améliorations à apporter à tout le système d’inventaire national. Ces améliorations seront intégrées au système d’inventaire national dans les années à venir.

Tableau 6.7: Améliorations à apporter au système d’inventaire national

	No. amélioration
	Modèle
	Secteur 

(si applicable)
	Catégorie 

(si applicable)
	Possible amélioration

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.9 Liste des améliorations prioritaires possibles

· ÉTAPE 9: Indiquer jusqu’à 10 améliorations importantes identifiées au cours de l’étape 8 précédente. Classer ces améliorations selon leur degré d’importance : « élevé », « moyen », « faible ». Par exemple, les améliorations à apporter à une catégorie agricole peuvent être très importantes (élevé), tandis que l’élaboration de matériels de vulgarisation peut être moins prioritaire (faible). Expliquer brièvement les priorités les plus importantes (voir instructions plus bas).

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration. 

Cette section sert à classer par priorité les améliorations plus importantes en évaluant l’importance relative des améliorations à apporter aux dispositifs institutionnels, aux catégories, aux procédures AQ/CQ, aux systèmes d’archivage, aux catégories clés, aux catégories complémentaires, et aux activités de communication, vulgarisation et formation identifiées aux étapes 2 à 8 précédentes.  En traitant ces questions, le [pays] pourra entreprendre la production d’inventaires plus exhaustifs et de meilleure qualité. Le Tableau 6.8 énumère les améliorations possibles pouvant être apportées, et identifie le degré de priorité associé à chacune d’elles (élevé, moyen, faible).

· Décrire en un paragraphe les objets les plus prioritaires et les domaines de priorité les plus applicables au pays (par ex. élaboration des estimations pour de nouvelles catégories, amélioration des méthodes courantes, obtention de données plus fiables sur les activités, développement de rapports plus étroits avec d’autres institutions). 

Tableau 6.8:  Améliorations prioritaires de l’inventaire national à réaliser

	Degré de priorité
	Amélioration nécessaire

	
	


6.10 Projets proposés en matière d’améliorations de l’inventaire 

· ÉTAPE 10: Proposer des projets concernant les améliorations prioritaires de l’inventaire indiquées dans le Tableau 6.8 afin de renforcer le système d’inventaire national, et d’affiner la qualité et l’exhaustivité des estimations des GES. Se servir du texte ci-après comme guide général et énumérer les possibles projets dans le Tableau 6.9. 

· Insérer autant de lignes que nécessaire dans le tableau ci-dessous afin de fournir les informations détaillées pour chaque amélioration envisagée. 

En effectuant une évaluation des catégories clés, des méthodes et données courantes, et des dispositifs institutionnels, [insérer le nombre] projets ont été identifiés pour cerner les améliorations prioritaires à apporter à l’inventaire national. Afin de les mettre en œuvre, quelques-unes de ces améliorations devront disposer de personnel, de capitaux ou d’autres ressources supplémentaires.  

· Expliquer en une phrase les objectifs de chaque projet. Par exemple « Le projet 1, permettra d’estimer les émissions de CO2 imputables à la production du ciment, qui peut constituer une source importante d’émissions en [pays]. Ce projet s’attachera à recueillir des données sur la production annuelle de clinker de trois usines de ciment en [pays]. Actuellement, les estimations sont fondées sur les statistiques nationales de production du ciment, comportant ainsi une grande incertitude. »
Tableau 6.9:  Possibles projets d’amélioration du système national d’inventaire

	No.
	Possible projet
	Personnel nécessaire estimé
	Coûts estimés (USD)
	Capital estimé (équipement) nécessaire

	
	
	
	
	


Instructions par étape


ÉTAPE 1:	Identifier l’actuelle équipe de gestion des inventaires


ÉTAPE 2:	Indiquer les fonctions et les dispositions par secteur


ÉTAPE 3:	Apporter des améliorations aux dispositions institutionnelles


ÉTAPE 4:	Revoir et compléter la chronologie du cycle d’inventaire








Instructions par étape


ÉTAPE 1:	Fournir des informations sur les catégories de sources/puits


ÉTAPE 2:	Préciser le choix des méthodes et les décrire


ÉTAPE 3:	Énumérer les données sur les activités


ÉTAPE 4:	Énumérer les facteurs d’émission


ÉTAPE 5:	Énumérer les estimations d’incertitude (facultatif)


ÉTAPE 6:	Fournir toute information supplémentaire 


ÉTAPE 7:	Apporter des améliorations à cette analyse





Instructions par étape


ÉTAPE 1: 	Vérifier les principaux éléments du plan AQ/CQ


ÉTAPE 2: 	Indiquer le personnel AQ/CQ clé et toute responsabilité complémentaire spécifique au pays


ÉTAPE 3:	Compléter la liste des vérifications AQ/CQ de Niveau 1


ÉTAPE 4:	Si nécessaire compléter la liste des vérifications AQ/CQ de Niveau 2


ÉTAPE 5:	Compléter la liste des tiers experts 


ÉTAPE 6:	Apporter des améliorations au plan AQ/CQ





Conformément aux directives 2006 du GIEC, bien que les procédures générales d’AQ/CQ soient conçues pour être mises en œuvre systématiquement pour toutes les catégories, il ne sera pas nécessaire ou possible de vérifier chaque année tous les aspects des données saisies, des paramètres et des calculs. Des échantillons d’ensembles de données et de calculs sélectionnés pour chaque catégorie pourront être soumis à des vérifications CQ chaque année. Lors de l’établissement de critères et de processus de sélection des échantillons d’ensembles de données et de processus, conformément au plan AQ/CQ, il est de bonne règle que le compilateur de l’inventaire planifie des vérifications CQ pour toutes les parties de l’inventaire sur une période appropriée.








Instructions par étape


ÉTAPE 1:	Décrire le programme et les procédures d’archivages en vigueur 


ÉTAPE 2:	Fournir le plan de classement du système d’archivage


ÉTAPE 3:	Apporter des améliorations au système d’archivage de l’inventaire





Instructions par étape


ÉTAPE 1: 	Télécharger le logiciel d’identification des catégories clés


ÉTAPE 2:	Compléter la catégorie clé de Niveau 1 «analyse pour le niveau de l’année courante» 


ÉTAPE 3:	Si le pays dispose d’inventaires de GES pour plusieurs années, compléter les catégories clés de Niveau 1 «analyse pour le niveau de l’année de référence» et «analyse des tendances» 


ÉTAPE 4:	Si le pays dispose d’estimations des incertitudes, compléter les catégories clés de Niveau 2 «analyse pour le niveau de l’année courante»


ÉTAPE 5: 	Si le pays dispose des estimations des incertitudes et d’inventaires de GES pour plusieurs années, compléter les catégories clés de Niveau 2 «analyse pour le niveau de l’année de référence» et «analyse des tendances»


ÉTAPE 6:	Mettre à jour la section « méthodologie », en supprimant toutes les parties non pertinentes


ÉTAPE 7:	Apporter des améliorations à l’ACC


ÉTAPE 8: 	Fournir toute information supplémentaire


ÉTAPE 9:	Compléter la section des «références»





Évaluation du niveau de la catégorie clé = |Estimation de la catégorie de source ou de puits|


Contribution totale


�





�





�





�





Instructions par étape


ÉTAPE 1: 	Fournir les objectifs spécifiques au pays


ÉTAPE 2:	Résumer les priorités en matière d’amélioration des dispositifs institutionnels 


ÉTAPE 3: 	Résumer les conclusions du modèle d’analyse des catégories clés 


ÉTAPE 4:	Résumer les améliorations identifiées dans le document de référence pour la Documentation sur les méthodes et les données (DMD) 


ÉTAPE 5:	Résumer les possibles améliorations en AQ/CQ


ÉTAPE 6:	Résumer les possibles améliorations en matière d’archivage


ÉTAPE 7:	Décrire les activités/programmes de communication, sensibilisation et formation


ÉTAPE 8: 	Résumer les possibles améliorations pour tous les modèles de rapport 


ÉTAPE 9:	Établir les priorités en matière d’améliorations à apporter à l’inventaire


ÉTAPE 10:	Proposer des projets d’amélioration de l’inventaire








� Les pays pourront aussi se servir du logiciel pour les inventaires de GES développé par la CCNUCC, qui permet d’effectuer une analyse des catégories clés. Toutefois, les étapes présentées dans ce modèle sont différentes car elles suivent la structure du logiciel des catégories clés développé par l’EPA.


� Les lignes directrices 2006 du GIEC font référence à la « catégorie de source clé », dénomination qui a été revue et changée en « catégorie clés » dans les directives suivantes étant donné que les puits sont également inclus dans l’analyse.


� Dans les Lignes directrices 2006 en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre (GIEC 2006) la catégorie de source clé est définie comme  «prioritaire dans le système d’inventaire national car son estimation a un effet significatif sur l’inventaire total des gaz à effet de serre directs d’un pays pour ce qui est du niveau absolu des émissions et des absorptions, de la tendance des émissions et des absorptions ou des incertitudes associées aux émissions et aux absorptions. Lorsque le terme catégorie de source clé est utilisé, il inclut à la fois des catégories de source et de puits.» Voir Vol. 1, chap. 4 «Choix méthodologique et identification des catégories de source clés», pour plus d’informations < http://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/2006gl/french/vol1.html>.


� Les lignes directrices 2006 du GIEC font référence à la « catégorie de source clé », dénomination qui a été revue et changée en « catégorie clés » dans les directives suivantes étant donné que les puits sont également inclus dans l’analyse.


� Dans les Lignes directrices 2006 en matière des inventaires nationaux de gaz à effet de serre (GIEC 2006) la catégorie de source clé est définie comme  «prioritaire dans le système d’inventaire national car son estimation a un effet significatif sur l’inventaire total des gaz à effet de serre directs d’un pays pour ce qui est du niveau absolu des émissions et des absorptions, de la tendance des émissions et des absorptions ou des incertitudes associées aux émissions et aux absorptions. Lorsque le terme catégorie de source clé est utilisé, il inclut à la fois des catégories de source et de puits.» Voir Vol. 1, chap. 4 «Choix méthodologique et identification des catégories de source clés», pour plus d’informations < http://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/2006gl/french/vol1.html>.
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